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I. THU'C TRANG TO CHUC VA HOAT PONG

Trudng Cao ding Giao théng van tai, tién than 13 trudomg Céng nhan 14i xe
duogc thanh 14p ndm 1977 trén co sé trudng day 14i xe trude 30/04/1975. Trai qua
qu trinh sét nhap va chia tach; nam 1998 theo quyét dinh sb 4946/QD-UB-QLDT
ngay 23/09/1998 ctia Uy ban Nhan dén Thanh ph Hd Chi Minh thanh lép trudng
Trung hoc Giao thong cong chéanh trén co s& nang cap truong K§ thuat nghiép vu
Giao thong cong chanh. Nam 2008, Trudng Cao déng Giao thong van tai duge thanh
lap trén co s& truong Trung hoc Giao théng cong chinh theo quyét dinh sb 6939/QD-
BGDDT ngay 15/10/2008 cuia Bd Gido duc va Pao tao. Nam 2017 B Lao ddng —
Thuong binh va X& hoi cip Gidy ching nhan diang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép sé 173/2017/GCNDKHD-TCDN ngay 23/6/2017 va Gidy ching nhan ding
ky bd sung hoat dong gido duc ngh& nghiép s6 173A/2017/GCNDKHD-TCDN ngay
12/11/2017.

Trudng Cao ding Giao théng vén tai 1a truong cong lap thude hé théng gido
duc qube dan. Trudng tryc thude Uy ban nhén dén thanh phd H Chi Minh va dugc
Uy ban nhan dén thanh phd H6 Chi Minh &y quyén cho S& Giao thong vén tai Thanh
phd Hd Chi Minh quén Iy theo Quyét dinh s6 3551/QD-UBND ngay 18/10/2022 clia
Uy ban Nhan dan Thanh phd vé viéce ty quyén thuc hién mét sd nhiém vu quyén han
ctia Uy ban Nhan dan Thanh phd trong cong tic quan ly cdc Trudong Cao ding cong
lap thugc Uy ban Nhan dan Thanh phd Hé Chi Minh (sau day goi tét 1a S6 GTVT);
ddng thoi trudng chiu sy quan ly nha nuée vé gido duc nghé nghiép ctia Bo Lao
dong-Thuong binh va X& hoi vé chién luoc, quy hoach, ké hoach va chinh sach phat
trién gido duc; vé muc tiéu, chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc, tiéu chuén
nha gi4o, quy ché thi ct, hé théng van bang, chimg chi; vé thanh tra gido duc va
kiém dinh chét lvong gido duc.



Pia chi:

- Co s& chinh: S8 252 Ly Chinh Théng, Phudng 9, Quén 3, TP. H6 Chi Minh

- Co s62: S6 08 Nguyén Anh Thi, Phuong Trung M§ Tay, Quéan 12, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Co s& 3: S6 256 Duong Pinh Hoi, Phudng Tang Nhon Pha B, TP. Thi Ditc

- Bén tau Hudn luyén Thuyén trudng tiu song céc hang tai khu vuc Thanh Pa
(Km 18+850) Bo phai song Sai Gon, Phuong 27, Quén Binh Thanh.

1. Chikc néing, nhiém vu va quyén han ciia nha trudng

1.1. Chitc nang:
Trudng cé chirc ning dio tao, bdi dudng ngudn nhan luc cé trinh do tir cao dang tro
xudng: cao dang, Trung cdp, So cip; ddo tao va cp ching chi vé gido duc va dao
tao theo quy dinh cua phap luit; ddng thoi 1a co s& nghién citu trién khai, ing dung
khoa hoc va cdng nghé phuc vu nhu cau phét trién kinh té - x& hoi cta dia phuong
va khu vuc; Trudng hoat dong theo Diéu 18 Truong Cao ding.

1.2. Nhiém vu.

a) T chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh do cao dfmg, trinh do trung
cép, trinh d0 so cAp va cdc chuong trinh do tao thudng xuyén theo quy dinh cia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi;

b) Tb chirc bién soan, xay dung hoic lua chon, phé duyét chuong trinh, gido
trinh dao tao, hoc liéu dbi vai ting nganh, nghé dao tao cta truong theo quy dinh
cia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

¢) Xay dung ké hoach tuyén sinh, t& chirc tuyén sinh theo quy dinh ctia Bo
trudmg B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

d) T chirc cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhén tbt nghiép; in
phdi, quan 1y, cap phat béng tdt nghiép cao ding, bang tét nghiép trung cap, chimg
chi so cép, chimg chi dao tao theo quy dinh ctia B trudng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;

e) Quan ly ngudi hoc, td chirc cac hoat dong thé duc, thé thao, vin hoa, vin
nghé va cac hoat dong gido duc toan dién khac cho nguoi hoc theo quy dinh cia B
trudng B Lao dong - Thuong binh va X3 hdi;

f) Tur van nghé nghiép, hudéng nghiép, viéc lam cho ngudi hoc va t6 chirc hoat
dong hd trg hoc sinh, sinh vién khoi nghiép theo quy dinh ctia phéap luét;

g) Thuc hién chinh sach h trg dao tao trinh do so cAp, dao tao dudi 03 théng
dbi v6i lao dong ndng thon, lao dong nit, ngudi khuyét tat va cac chinh sach khac
theo quy dinh cta phap luét;

h) Tuyén dung, sir dung, quan Iy d6i ngfi nha gido, cdn bd quan ly, vién chue,
ngudi lao ddng cua truomg bao dam da vé sb luong, phu hop véi nganh, nghé, quy
mb va trinh d6 dao tao theo quy dinh cta phap luit;

1) Ct hodc td chirc dao tao, bbi dudng cho déi ngli nha gido, can bd quan ly,
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vién chirc va ngudi lao dong cia trudong hoc tép, ndng cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu theo quy dinh ciia phap luét;

i) Phéi hop v6i doanh ngh1ep, td chirc, c4 nhan, gia dinh nguoi hoc trong hoat
dong gido duc nghé nghiép va tu vén nghé nghiép, hudng nghiép; td chirc cho doi
ngii nha gido, ngudi hoc tham quan, thue tap tai doanh nghiép va hd trg giai quyét
viéc 1am cho ngudi hoe theo quy dinh ctia phép ludt;

k) Phbi hop véi trudng trung hoc co sd, trung hoc phd thong, trung tim gido
duc nghe nghiép - gido duc thu’cmg xuyén, trung tdm gido duc thuong xuyén dé tuyen
truyén, huéng nghiép, phén ludng hoc sinh vao hoc céc trinh d6 cia gido duc nghé
nghiép;

1) Thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé vé gido duc nghé nghiép, ung
dung két qua nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé mai phuc vu phat trién
kinh té - xd hoi ciia bd, nganh, dia phuong;

m) Thue hién dan cht, cong khai theo quy dinh ctia phép ludt trong viéc thuc
hién nhiém vu do tao, thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghe ung dung ket
qua ngh1en ctiu khoa hoc va chuyén giao cong nghé vao thuc tién giang day, tu vén
nghé nghiép, huéng nghiép cho ngudi hoc. Co co ché dé ngudi hoc tham gia danh
gi4 hoat dong ddo tao; nha gido tham gia ddnh gi4 can bo quan ly, vién chirc va ngudi
lao dong cua nha truong;

n) Quéan ly, st dung dAt dai, co s& vat chét, thiét bi va tai chinh, ti san cla
treong theo quy dinh cua phap luat;

0) Cung cép dit heu v& tb chirc hoat dong gido duc nghé ngh1ep cta trudng dé
x4y dung co s¢ dit liCu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién ché db bao cdo dinh ky
va dot xudt theo quy dinh;

p) Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luét.

1.3. Quyén han:

a) Xay dung va t6 chirc thuc hién k& hoach, chién lugc phat trién truorng phu
hop voi chién lugc phat trién gido duc nghé nghiép nhim dép tmg yéu cdu cua thi
truong lao dong;

b) T4 chirc dao tao cac chuong trinh gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia
B6 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

c¢) Lién két v6i co so gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc, doanh
nghiép, t6 chitc trong nuoc va nude ngoai theo quy dinh cia phap luat nhim khai
thac, huy dong cac ngudn lue x& hdi trong thue hién cac chuong trinh dao tao gido
duc nghé nghiép dé ning cao chét lugng dao tao, géin dio tao v6i viée lam va thi
truong lao dong,

d) Lién két, phdi hop véi co s6 gido duc dai hoc td chirc dao tao trmh do dai
hoc theo hinh thirc vira 1am vira hoc va dao tao lién thong tur trinh d6 trung cp, trinh
b cao dang lén trinh do dai hoc theo quy dinh cta Luét Gido duc dai hoc va cac van



bén huéng dan thi hanh;

e) Phéi hop véi doanh nghiép, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong hoat
dong xdy dung chuong trinh, gido trinh déo tao, tai liéu, hoc liéu giang day; té chirc
glanv day, huéng dan thuc hanh, thuc tap, danh gia két qua hoc tap cia nguoi hoc;
boi dudng nang cao trinh d¢ chuyen mon, nghi€p vu cho nha gido;

f) Quyét dinh thanh lap céc t6 chire truc thude trudmg theo co cdu té chire duge
phé duyét trong quy ché tb chirc, hoat dong clia trudmg; bd nhiém, théi giit chirc vu,
mién nhiém vién chitc quan 1y theo quy dinh cua phap luat d6i véi don vi su nghiép
cong l4p, phép luat vién chirc va phan cp quan Iy vién chic.

g) Té chirc hoat dong kiém dinh chét lugng gido duc nghé nghiép theo quy
dinh ctia Chinh phu;

h) Str dung ngudn thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc, cong nghé va dich vu
dé dau tur xay dung co s& vat chit cia truong, chi cho cdc hoat déng dao tao, bd sung
ngudn tai chinh cia truomg va céc hoat dong khac theo quy dinh ctia phéap luat;

i) Huy dong, nhan tai trg, quéan Iy va stt dung ngudn huy dong, tai tro theo quy
dinh ctia phép luat nham thue hién cac hoat dong cua truong;

j) Quan ly, stt dung tai san cong theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, sir
dung tai san cdng; quéan ly va sir dung ngudn tai chinh theo quy dinh cia phdap luét;

k) Puoc Nha nuéce giao hodc cho thué dét, giao hodc cho thué co s& vat chét;
duoc tham gia ddu thau, dat hang hoic giao nhiém vu déi véi cac dich vu cong su
dung ngén sach nha nudc trong linh vuc gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua
phap ludt; duge huong céc chinh sach uu dai vé thué va tin dung theo quy dinh cia
phap luét;

1) Thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luét.

2. Chikrc ning, nhiém vu ciia cc t6 chiic, don vi thugc va truc thuge Truwong

Trudng Cao dang Giao thong Vén tai ¢ 09 phong chire ndng, 07 khoa chuyén
moén va 02 trung tim. Mdi phong, khoa, trung tdm c6 chirc nidng, nhiém vu riéng, cu
thé nhu sau:

2.1. Cdc Phong chirc ndng:

2.1.1 Phong Dao tao.

- Chure nang;:

+ Tham muu cho Hiéu trudng x4y dung chién luoc phét trién cac hé dao tao
bac cao dang, trung cip, lién thdng hé chinh quy va vira 1am vira hoc; nghién ctu
xdly dung muc tiéu, quy mo, phuong thie dao tao, co cdu nganh nghé va dé xut mo
cdc mé nganh dao tao moi; truc tiép phu trach céc Dé 4n lién quan dén dao tao;

+ Tham muu cho Ban Gidm hiéu vé cong tac tuyén sinh cac hé dao tao; x4c
dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam.

+ Phéi hop véi cac Khoa, Tlung tdm phén cong gidng day, quan ly céc 16p lién
két do tao, céc 16p dio tao ngan han.
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+ T4 chitc x4y dung ké hoach quing b thuong hiéu va hinh anh cta nha
trudong.

+ Tham muu cho Hiéu truéng vé cong téc nghién ctru khoa hoc va hoat dong
hop tac qubc te td chu’c diéu hanh cong tdc nghién ctu khoa hoc va phét trién quan
hé hop tac qudc té vé dao tao cia truong phit hop véi ludt phap va thong 1& qudc té.

- Nhiém vu:

* V& hoat dong dao tao

+ Xay dung, trién khai ké hoach giang day nhu: Lép thoi khoa biéu, bd tri
phong hoc, diéu hanh 11ch trinh giang day hoc tap...Quan ly chét luong cac hé dao
tao thong qua viée sip xep lich thi; phdi hgp v6i Phong Khao thi va KDCLGD t6
chtte thi két thuc hoc phén, thi t6t ngh1ep, hoc lai, thi lai. Tryc tiép quan Iy va nghién
ctru céce bién phép dé nang cao chét lwong dao tao.

+ Xay dung va pho bién céc quy dinh, quy ché v& dao tao; Phbi hop véi Ban
Thanh tra g1a0 duc kiém tra giam st hoat dong giang day — hoc tap.

+ Kiém tra danh gid, thuc hién théng ké gitr gidng va dé nghi thanh toan gid
giang cho gidng vién.

+ T4 chitc nghién cttu x4c dinh nhu clu dao tao lam co s& Xy dlmg ké hoach
phit trién dao tao dai han cia trudng. Tham muu cho Hiéu truong vé dbi méi cong
téc dao tao. T6 chirc thuc hién viée lién két dao tao trong nude.

+ Phéi hop véi céc khoa, bd mdn va don vi chic nang ngh1en ctru d6i méi,
hoan thién: muc tiéu, ndi dung, chuong trinh dao tao, gido trinh, co chu kién thirc va
phu’cmg phap giang day. Theo doiva d& xuét phuong hudng g1a1 quyét cac dleu kién
can thiét phuc vu cho tién trinh déi méi, ph hop voi yéu ciu dao tao ngudn nhan
luc ¢6 chat lucmg cao.

+ Lép daé xuat chi tiéu va td chic thuc hién tuyen sinh hé chinh quy, lién thong
hang nam, bao gbm: lap ké hoach, tu van, tiép nhén hd so, td chirc xét tuyén va tridu
tap thi sinh tring tuyén.

+ Quan ly va luu trit toan bd hd so dao tao, két qua hoc tép cia sinh vién cdc
hé dao tao. Thyc hién cong tac luu trit va théng ké phuc vu cong tac quan ly cua
phong va cua Trucmg, sao, cip bang diém hoc tép cho sinh vién, chuén bi hd so vé
két qua hoc tap dé xét tot nghiép; chuyen khoa, chuyén heé, chuyén truorng, thd1 hoc,
tam ngimg hoc, tiép tuc hoc, bao luu két qua hoc lai, thi lai, xét hoc vu d6i v6i hoc

sinh, sinh vién céc h¢ dao tao.

+ Tiép nhén Va xu ly céc loai don tr, hd so, vin ban... hen quan dén cong tac
dao tao. X4c nhén, cip bang didm, ban sao bing tét nghiép, g gidy chiing nhan hoc hét
chuong trmh dao tao dbi véi hoc sinh, sinh vién hé chinh quy va vira lam vira hoc
va céc gidy to khac cho hoc sinh, sinh vién thude thdm quyén cua Phong

+ Lap ho so dé xudt mua ph01 bang, chu‘ng chi va in béng tbt nghiép cac hé
dao tao; xdc minh tinh hop phap vé vin bing, chimg chi cua sinh vién, hoc vién
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thude tluong quan ly khi c6 yéu cau. Quan ly va cAp phét vin bing, ching chi theo
quy ché ctia Bé Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong thuong binh va X& hoi va quy
dinh ctia Truong.

+ Ch tri 18 tong két va cép bang, chiing chi, 18 bé glang vatrao bang t&t nghiép,
1€ khai gidng ndm hoc; phbi hop véi Phong T6 chitc Hanh chinh cap gifly x4c nhan
cho cac ca nhén tham dy cdc hoi théo, toa dam do Nha trudng phdi hop véi cac don
vi quéc té td chire.

+ Thudng truc cdc hoi déng: Thue tap tdt nghiép; cudi khoa, xét cong nhén t6t
nghiép cac hé dao tao; tuyén sinh; thim dinh chuong trinh; gido trinh. ...

+ Pé xuét co ché phéi hop lién két véi cac dia phurong va cac co s& lién két
dao tao trong nuoo nhim tao didu kién khuyén khich phit trién, tang cudng quan hé
hop tac. La dau mbi gi6i thidu, mé rong cac chuyen nganh & cdc bac, cac nganh dao
tao. Phoi hop v6i cdc Khoa, Trung tdm lién két dao tao tai cac dia phuong va doanh
nghiép;

+ Té chire thuc hién cac quy ché, quy dinh hién hanh vé dao tao hé chinh quy,
vira lam vira hoc, lién thong. Phéi hop véi cic bd phan giai quyét kip thoi cc ché
dd, chinh sach dbi véi hoc sinh, sinh vién.

+ Quan ly két qué hoc tip cta sinh vién, hoc vién cac bic, hé dao tao. Doi
chiéu x4c nhan gioy giang cho céc khoa, b mén va giang vién trong trudng. Luu trit
céc bang diém gbc két qua hoc tép cua sinh vién va danh sach sinh vién theo quy
dinh.

+ T chire thuc hién chuong trinh gido duc quéc phong cho sinh vién.

+ Phéi hop v&i Phong Khao thi & Kiém dinh chat lwong va cac don vi c6 lién
quan t6 chirc thuc hién cac khao s4t nhim dénh gid nang luc giang day cla giang
vién, chét lugng hoc tdp cua sinh vién va mirc do hai long cia don vi st dung lao
dong dbi v6i san phim dao tao cia truong.

+ T chirc Hoi thi Gido vién day gidi hang nam.

+ Phdi hop véi céc don vi khao sét tinh trang vi€c lam cua sinh vién sau khi
t6t nghiép.

+ Phdi hop véi cac khoa chuyén nganh t4 chirc cac hoat dong vé gidi thiéu
viéc lam cho sinh vién cta Truong (khao sat nhu ciu tuyén dung cuia cac dia phuong,
doanh nghlep, td chirc ngay hoi gidi thiu viée lam, ...).

* V& hoat dong nghién ctru khoa hoc va hop tac qubc té

A Xay dung ké hoach nghién ctru, img dung khoa hoc cong nghé cua truong.
Pau mbi xuc tién phat trién céc hoat déng nghlen ctru va tw van khoa hoc.

+ Hoan thién céac quy dinh, quy ché vé hoat dong khoa hoc cong nghé.

+ Tiép nhan va trién khai cdc du 4n, d& tai nghién ctru khoa hoc cép co so.
Theo doi, quan ly tién d6 thuc hién va td chuc nghi€ém thu, 14ap ho so cac du 4n, dé
an, c4c dé tai nhiém vu nghién ctru khoa hoc.
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+ Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan mo rong quan hé dbi ngoai trong linh
vue nghién ctru khoa hoc dé tiép nhan cdc don dét hang, dAu thiu, nghién ctu céc
dé tai nghlen ctru khoa hoc.

+ Tu vén chuyén giao cac két qua nghién ctru khoa hoc cho cédc dia phuong va
co s& san xuét kinh doanh, dich vy,

+ Thuong true Hoi ddng Khoa hoc - Do tao trudng.

+ T4 chire xét duyét gior gidng cho gido vién, gidng vién.

+ Phéi hop véi cdc don vi c6 lién quan td chite cdc cudc hoi thao, hdi nghi
khoa hoc ciia trudng; tong két, d& xuét khen thudng cong tac nghién ctru khoa hoc.

+ T4 chitc trién khai, quan 1y va dé xuét gidi phap tdng cudng hoat dong nghién
ctru khoa hoc trong sinh vién. T4 chirc cac hoi thi sinh vién nghién ctru khoa hoc
trong pham vi tru’ong

+ Chu tr, phdi hop véi cac bd phan khac dé tb chirc quéan 1y va thu thap céc
théng tin khoa hoc thude linh vyc kinh té-x4 hoi phuc vu cong tdc nghién ciru khoa
hoc trong truong.

+ Lap chuong trinh va td churc thue hién quan hé hop tac voi cac dbi tac qudc
t€. Mo rong quan hé va phat trién c4c loai hinh hop tac quéc té.

+ Quan Iy, diéu hanh cac du’ an horp tac qudc té trong nghién ciru khoa hoc va
dao tao dugc phan cong. Pau mdi chuén bi hd so, 1am céc thu tuc xin gifly phép hoat
dong dbi véi cac chu'crng trinh, du 4n moi.

+ Chuén bi, tb chic cac budi lam viéc va ghi chép bién ban cac phién lam viée
gita lanh dao trudng véi cac doan khach nu:oc ngoai. Ph01 hO'p v&i cac bo phén soan
thao noi dung hdi dam va cac van ban vé quan hé qudc té trinh Hiéu truéng phé
duyét. Tiép nhén, soan thao, dich thuét va giri céc tai liéu, thu dién phuc vu cho cac
hoat ddng quan hé quéc té ctia trudng.

+ Phéi hop véi cac bo phan lién quan t6 chirc cac cudc hoi thao, hoi nghi vé
hoat dong hop tac qubc té; t6 chirc cac budi bao cao vé ndi dung hoat dong ctia cac
doan va c4 nhan duoc trudng cir di nude ngoai ve.

+ Tb chie Iuu trit, quan ly thong tin, tai liéu hd so vé quan hé qubc t& ding
quy dinh hién hanh. Quan ly chucmg trinh, n6i dung hoat dong cta cic bd phan va
c4 nhin trong truong vé hop tac quoc té.

+ Phéi hop véi Phong Té chitc Hanh chinh va cdc bd phén lién quan lap
chwong trinh, ndi dung, thoi glan cta cac doan nl.rorc ngoai dén truomg 1am viée.

+ Thuc hlen cong tac tong hop va béo céo vé hoat ddng nghién ctu khoa hoc
va hop tac quc té theo quy dinh.

+ Lap chuong trinh c6ng tc, bdo cdo hang thang cua phong va td chirc trién
khai cong tac theo ké hoach cong tac hang thang ciia nha trudng, phéi hop véi cac
b6 phan thudc trudng thuc hién céc cong tac phat sinh.

+ Quan ly va st dung c6 hiéu qua mdy moc, trang thiét bi dugc giao.
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+ Thuc hién céc cdng tdc khac lién quan dén dao tao, nghién ciru khoa hoc va
hop tac qudc te.

2.1.2 Phong Céng tdc Hoc sinh — Sinh vién

- Chtre nang:

+ Tham muu cho Ban Gidm hiéu v& cong téc chinh tri, tu tuc’mg, van hoa. Xay
du‘ncr mdi truong g1ao duc lanh manh, hinh thanh nhan cch va phim chét dao diec,
16i séng van minh, tién bo theo céc chi tmorng, duong 161 chinh séach, phép luét cua
Dang, Nha nudc, cac quy dinh ctia co quan cip trén va cia nha trudng.

+ Tham muu cho Ban Gidm hiéu v& Quan Iy va tb chirc thue hién céc hoat
déng gido duc chinh tri, tw tudng cho hoc HSSV, quan ly va danh gi4 két qua ren
luyén cia HSSV gop phén gido duc toan dién cho HSSV va ché d6, chinh s4ch lién
quan dén hoc sinh sinh vién.

+ Quén ly Hoc sinh- Sinh vién.

- Nhiém vu:

+ T6 chire thue hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 161 sdng; cong tdc x4 hoi, dén on dap nghia; cac hoat déng van hoa
nghé thuét; thé duc thé thao; : phong, chéng ma tuy, va c4c t€ nan xa héi trong tnrong,
Tuyén truyén, phd bién, gido duc phép lujt vé an toan giao thong, phong chéng toi
pham, ma tuy, mai dém, HIV/AIDS; huéng dan sinh vién chdp hanh phép luat va
ndi quy, quy ché ctia nha trudng.

+ Trién khai va thuc hién c4c vin ban quy dinh vé& cong tac HSSV

+ Té chiic thuc hién sinh hoat c6ng dan dau khoa va diu ndm hoc cho HSSV

+ Cép mi s va lam céc loai thé sinh v1en cho cac hé dang dao tao tai truong.
Phéi hop véi phong Té chirc Hanh chinh dé cap ma sb va lam the deo cho vién chue,
ngudi lao dong va giang vién thinh gidng dang cong téc tai truong.

+ Quyét dinh ctr Ban Cén su 16p tam thoi va chinh thire trén co s& dé xuét ciia
16p va cb vén hoc tap.

+ Xay dung quy ché vé cong téc HSSV: quy dinh quy tic tmg xit clia ngudi hoc.

+ T4 chite kiém tra viée thuc hién Quy ché HSSV; Quy ché danh gia két qua
ren luyén ciia HSSV;

+ Phdi hop véi cac Khoa trién khai thuc hién cong tac danh gia két qua rén
luyen sinh vién theo Quy ché ctia B Lao dong Thuong binh va Xa hoi. Lap ra céc
ké hoach lién quan dén hoat dong, phuong phip hoc tap ctia HSSV trinh Hiéu truéng
phé duyét dé thuc hién nhdm ning cao y thic hoc tap, chp hanh noi quy, quy dinh
cua Nha truong.

+ Thudng truc cdc Hoi déng: Khen thudng, ky luat HSSV, budc thoi hoc, xét
lén 16p, xét hoc béng, tro cép x4 hdi, mién giam hoc phi cho HSSV.

+ T chic trién khai, theo doi, téng hop viée thuc hién cong tac danh gia rén
luyén HSSV theo hoc ky va theo nam hoc ding quy dinh; quan 1y tinh hinh Ién 16p
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va xit ly ky luat déi véi HSSV vi pham ndi quy, quy ché.

+ Pinh ky tb chic dbi thoai tryc tiép gitta HSSV v6i Ban Giam hiéu. Giai
quyét va tra 10 khiéu nai ctia HSSV vé céc mit lién quan t6i hoc tap, rén luyén.

+ Quan ly thong tin ngoal tri ciia hoc sinh, sinh vién.

+ Ky xac nhén céac gidy to hen quan dén sinh vién theo uy quyen cua Hiéu
trudng nhu: Gidy x4c nhan vay von tin dung dao tao; Glay chimg nhén tam hoén
nghia vy quan sy; S6 uu dai gido duc; Gidy x4c nhin bb tiic hd so huéng ché & wu
dai tai dia phuong; gidly chu*ng nhan diém rén 1uyer1 ctia HSSV trong qué trinh hoc
tap tai trucmg, Céc loai gidy to khac thude thdm quyen cta Phong.

+ Phéi hop v6i Doan Thanh nién Cong sén Hd Chi Minh va Hoi Sinh vién to
chire tao didu kién cho HSSV tham gia hoat ddng phong trao, hoi thao, hdi dién vin
nghé, hoi thi vén hoa.

+ Phbi hop véi cac phong, khoa c6 lién quan t6 chiic va phuc vu cac hoi nghi,
budi 1&, su kién cta truong (néu co).

+ Tham muu cho Ban Giam hiéu tuyén chon HSSV tham gia hoat dong nghién
ctiu khoa hoc cac hoi thi vin hoa, hoi dién vin nghé, hoi thao, hoi thi hoc smh gioi

nghé céc cip (dia phuong, S, Thanh pho va toan qudc).

+ Tham muu cho Ban Gidm hiéu vé cong tac phan cong cb vén hoc tap.

+ Chu tr, td chire thuc hién cac Hbi thi lién quan dén sinh vién (Hdi thi sinh
vién gidi nghé, hoi thao ........ %

+ Lép chuong trinh cdng tac hang thang ciia phong, & thyc hién theo ké hoach
cong tdc hang thang cla nha truong, phm hop Vv6i céc bd phén khac thuc hién cac
cong tac phat sinh.

+ Phéi hop véi cac don vi chirc nang thyc hién cdc cong tac phat sinh trong
qué trinh hoat dong ctia trudmg va li€n quan dén chtic ning, nhiém vu cta phong.

2.1.3 Phong Khao thi va Kiém dinh chdt luong gido duc

- Chtrc néng;:

+ Tham muu, d& xuit cho Ban Gidm hiéu vé cong tac khéo thi, cong tac kiém
dinh va quan ly hé théng dam bio chét lwong ciia nha tru:cmg

+ T chitc céc nghiép vu vé khao thi va dam bao chét luong theo quy dinh
chung ctia Tng cuc Gido duc nghé nghiép va ciia Nha tmorng

+ Thue hién c4c chirc nang khéc theo sy chi dao truc tiép ctia Ban Giam hiéu.

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém chinh trong viéc thyc hién céc hoat dong: kiém tra dé thi,
nhén d& thi, t& chirc coi thi, cham thi, luu trit bai thi va phén tich xir Iy cac két qua
thi, thong béo két qua thi cho thi sinh va céc don vi c6 lién quan trong céc ky kiém
tra, thi két thiic hoc phan hoc ky, hét mén, thi lai cia tAt ca cac hé dao tao

+ Xay dung ké hoach thi hoc ky, hét mén, hoc phan Lap danh sach phong thi,
phén céng can bo coi thi, phdi hop v6i phong Déo tao dé trién khai thuc hién.

NG
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+ Tb chiic cac ky thi tdt nghiép cia tit ca céc hé dao tao chinh quy, bao gdm
cac hoat ddng td chirc thi, chAm thi va luu trit bai thi;

+ Phéi hop véi céc don vi trong viéc kiém tra gidm sat cong tc td chic tuyén
sinh céc h¢, bac dao tao cua truong.

+ D@ xuét cc bién phap thuc hién viée phét trién cac hinh thirc thi khich quan
(trdc nghiém), tién tién va phu hop véi tinh chat cia ting loai hoc phan.

+ Xay dung, quan ly va stt dung hé théng ngn hang d@ thi két thtic hoc phan,
mon hoc, md dun cua céc khoa chuyén moén theo quy dinh.

+ Nghién clru, ing dung cac trang thiét bi tin hoc vao cong tac soan thao dé
thi, chdm thi va danh gi4 két qua thi.

+ T4 chic xdy dung ké hoach dinh ky dé huéng dan céc don vi thuc hién cong
tac kiém dinh chét luong tai cac don vi thude treomg; t6 chirc danh gid trong va tham
gia danh gia ngoai céc tidu chudn vé kiém dinh chét lugng trudng theo yéu cau cia
B¢ Lao dong Thuong binh X4 hoi; tién t6i thuc hién kiém dinh chét lugng chuong
trinh gido duc.

+ Chu tri phdi hop véi cac don vi dé huéng dan, kiém tra v trién khai cong
tdc dam bao chét luong gido duc, bao gbm cac hoat ddng: nghién ctru, khao sat, xay
dung chuong trinh, ké hoach va té chire thim do ldy v kién giang vién, cac nha quan
ly, hoc sinh - sinh vién, cuu hoc sinh - sinh vién, ngudi str dung lao dong vé chuong
trinh dao tao, phuong phip gidng day, phuong phép hoc tap, phuong phap kiém tra,
danh gia két qua hoc tdp va cdc mit cong tac ciia cac don vi, cdc td chite doan thé
(goi chung 1a cong tac danh gid trong va dénh gid ngoai).

+ Chu tri va phdi hop véi cc phong, khoa trong viéc cdp nhat cac thong tin,
minh chimg ctia cac don vi phuc vu cho viée kiém dinh chét luong.

+ Lam dau mdi trong viéc tim kiém va phéi hop véi céc td chire, c4 nhan trong
va ngoai nudc t chic céc hoat dong hoi thao, bdi dudng, tép huén vé linh vuc dam
bao chat luong.

+ Thuyc hién cong téc tong hop, luu trit va béo cdo thdng ké két qua danh gia
trong va déanh gid ngoai theo quy dinh. Theo ddi, kiém tra cac tap thé va ca nhan vé
chit luong, hiéu qua, céc vi pham trong cong tac dé phdi hop véi phong T6 chirc
Hanh chinh dé xuat xét thi dua khen thuéng, ky luat.

+ Lap chuong trinh cong tdc hang thang clia phong, dé thuc hién theo ké hoach
cong tac hang thang cta nha truong, phéi hop véi céc bd phén khac thuc hién céc
cong tac phat sinh.

+ Quan ly va stir dung c6 hiéu qua nguén nhén luc, co sé vat chat va cac phuong
tién, trang thiét bi duoc giao.

+ D2 xuét céc giai phép thuc hién dé phét trién Trudmg.

2.1.4 Phong Té chike - Hémh chinh

- Chtrc nang:
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+ Tham muru cho Ban Giam hiéu vé cong téc t& chire can bd; Bao vé chinh tri

ndi bo; Céc ché d6 chinh sach dbi v6i vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh ctia
phap luét.

+ Tham muu cho Ban Gi4m hiéu cong tac hanh chinh, vin thu-lwu trlt; Thi dua

khen thudng; Ky luat. Cong tdc an ninh trat tw clia Nha truong theo quy dinh cua

phép luét.
- Nhiém vu:

* Cong tac T chirc cén bo:

+ Nghién clru, x4y dung ké hoach pht trién d6i ngfl can b, vién chic; dé xuét
thanh lap, sap nhap, giai thé, chia tach cac don vi tryc thudc Truong phu hop voi
yéu cau phat trién ctia Nha tru’ong trong ting giai doan.

+ T chic bd méy, co ciu nhan su; quy hoach, bd nhiém, mién nhiém. D& xuét
S:'::lp xep, diéu dong can bo, vién chirc, ngudi lao dong cua Trudng hang ndm mat
cach hop ly,

+ T chic va phdi hop véi ce don vi lién quan thue hién cac ché @b chinh
sach dbi v6i can bo, vién chic, ngum lao ddng nhu: dao tao, bdi dudng chuyén méon
nghiép vu; x¢t tuyen vién chuc tuyen dung hop dong lao dong, nang ngach nang

bac luong, diéu chinh phu cap cc loai, trg cAp kho khan, ché do bao hiém x4 h01
béo hiém y té, bao hiém thit nghiép, huu tri, thdi viéc; theo doi, danh gia qua trinke) :

tap su, ho*p ddng lao dong, g1up Hiéu truong thuc hién viée ky két hop dong lao /
dong dbi v6i nhan sy; sap xép bb tri can b, vién chire, nguou lao déng vao ngach
béc, chirc danh phu hop véi trinh d9, nang luc, nganh nghé da dugc dao tao theo qlfy
dinh. Theo do1, kiém tra viée td chirc quan ly va sir dung lao dong trong toan trudng.

+ Hang nam léap ké hoach cit c4n bd, giang vién, gido vién, cong nhén vién
tham gia hoc tap bdi dudng, nang cao trinh d§ chuyén mén ngh1ep VUL

+ Tham muu cho lanh dao Trudng trong viéc giai quyét ché d6 nghi phép hang
nim cho cén bd, vién chic, ngudi lao dong ding theo quy. dinh cua phap luat.

+ Phéi hop véi cac don vi chic ning x4y dung, didu chinh, b6 sung va ban
hanh céc viin ban c¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Phong,.

+ Xay dung ké hoach tuyén truyén, phd bién phép luat ciia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nude cho cén bo, vién chuc, ngudi lao dong.

+ T chitc soan thao cac vin ban, quy dinh thudc linh vuc dugce phan cong phu
trach theo su chi dao cta Hiéu trudng. Gitp Hiéu trudng diéu hanh mdi quan hé,
phdi hop 1am viée gitta cdc don vi trong toan truong theo chirc nang, nhiém vy da
quy dinh.

+ Theo dbi, kiém tra, don dbc can bd, vién chirc, ngudi lao dong thue hién
ding chirc ning, nhiém vu chuyén mon, chép hanh chinh sach, phéap luét ctia nha
nuée, ndi quy, quy ché va cdc quy dinh ctia Nha trudng.

+ Quan 1y hd so vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh; ra soat, cdp nhét
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théng tin vé can bd, vién chirc, nguoi lao dong.

+ Kiém tra, thim dinh céc van bang chimg chi, d& xudt viée xu ly cac truong
hop vi pham.

+ Thyc hién ché d6 béo cdo théng ké theo yéu cau cuia cAp trén va cia Truong.

+ Tham gia cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, kién nghi ¢ lién quan dén
cén bg, vién chirc, nguoi lao dong cia truong.

+ Thuc hién cong tac phéap ché, bao vé chinh tri noi bo.

+ T4 chite thyuc hién cong tac danh gia, phan loai can bo vién chire, ngudi lao dong.

+ La thanh vién Thudng truc cac Hoi dong: Tuyén dung vién chuc, luong,
nang ngach, khen thuéng, ky luat va cac hoi déng khéc lién quan do Hiéu trudng chi
dao thanh ldp.

*Cong tac Hanh chinh:

+ X4y dung va dé xuét Hiéu truéng ban hanh quy dinh vé quan ly cong tac vin
thu — luu trit ctia Truong; déng dau, quan 1y sir dung con déu theo quy dinh; Nhén
buu phdm, sao luc cic vin ban cta Trudng va cip trén theo quy dinh.

+ Tiép nhén, giao dich thu dién tr, fax va dién thoai lién hé cong tac, phan loai
vén ban cua cdc don vi trong va ngoai Truong; Quan 1y, lvu trit cong van, chuyén
va gii cac loai cong vin kip thoi, chinh x4c dén lanh dao céc don vi.

+ Thu ky cho lanh dao Tm‘cmg, thu ky trong céc cudc hop giao ban, cudc hop
cap truomg do phong lam dau méi td chic; du thao théng béo, dién van phat biéu,
két luan hoi nghi giao ban do Hiéu trudng chi tri va ctia cdc co quan cap trén khi c¢6
yéu cau; Lép lich cong tac tudn Va dén ddc vide thue hién.

+ Pam bao cac didu kién cén thiét cho ldnh dao truong lam viée, di cong téc;
Dé xuat thanh toén tién, x4c nhan ché do trire va lam viéc ngoai gior hanh chinh cho
cac don vi va cd nhan lién quan theo dung quy dinh hién hanh.

+ Théng tin c4c ndi dung cin thiét theo yéu cau cta lanh dao dén céc phong,
khoa, trung tdm va ngoai Truong.

+ Theo d6i, quan ly va cép gidy gidi thiéu, gidy di dudng...cho vién chic va
ngudi lao dong. Lam hd so thanh todn cOng tac cho Ban Gidm hiéu.

+ Quan ly va str dung c6 hiéu qué 1€ phuc tét nghiép, trang thiét bi viin phong,
in 4n vin ban tai liéu.

+ Thuyc hién cong téc y té hoc dudng, chim séc strc khoe cho CB-GV-CNV va
HSSV; Phéi hop véi Phong Tai chinh Ké toan quan Iy bao hidm vy té bit bude, kham
strc khoe dinh ky ctia CB-GV-CNV theo cdc quy dinh hién hanh.

C Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong tac v€ sinh méi truong,
phong chong dlch bénh, cong tdc an ninh trat tr, huén luyén tu vé.

+ Pau mdi td chirc Hoi nghi CBVC-NLD, 1€ ky niém ngay Nha gido Viét Nam
hang ndm, céc dot sinh hoat cAp trudng cling nhu cac hoi nghi khéc ctia Truong theo
phén céng ctia Higu truong. Thyc hién cong tac 1€ tan trong Hoi nghi cép truong,
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tiép don khéch dén Trudmg.

+ Phéi hop v6i Phong, Khoa, trung tdm va cdc doan thé vé céc hoat dong tuyén
truyen thong tin, quang céo tal cac co s¢ thude Trudng.

+ Tb chirc phuc vy va khai thac c6 higu qua thu vién Trudng (tai Co s& 2):
Cong tac luu trit va khai théc tu liéu, thong tin, sach bao, tap chi, gido trinh, tai lidu
dién tir... phuc vu cho cong tic giang day, hoc tép va nghién ctru khoa hoc cua céan
b, vién chic, ngudi lao ddng va sinh vién, hoc vién Truong;

+Quan ly va didu phbi xe 6 to ctia Trudng trén co s6 ¢0 ke hoach cong tac ctua
Nha trudng va clia cic don vi truc thude trudng khi c6 nhu cau theo phé duyét cua
1anh dao Trudng.

+ Thue hién theo su phé duyét cua lanh dao Trudong: Gui dién, thiép, hoa chuc
mung hodc chia budn ctia Nha trudng dén cac co quan, don vi, ¢4 nhan ¢6 quan h¢
cong tac voi truong.

2.1.5 Phong Tai chinh — Ké todn

- Chtrc néng;:

+ Tham muu cho Hiéu trudng vé linh vuc tai chinh, ké todn;

+ Tham muu, d& xuét cho Hiéu trudng céc g1a1 phép gép phan ting cudng cong
tac quan ly thu chi va phan bd st dung céc ngudn kinh phi mbt cach hop 1y, hiéu
qua, théng nhét trong toan Truomg theo ding céc quy dinh cta phap luat va Quy ché
chi tiéu ndi bd ctia Trudng.

+ Thu thép, xt 1y, cung cép thong tin tai chinh béng bao cdo tai chinh cho ldnh
dao. Kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi; cdc nghia vu thu, ndp, thanh todn ng' cling
nhu viée stt dung tai san, ngudn gbc hinh thanh tai san, phat hién va ngén ngia cac hanh
vi vi pham viéc quan ly sir dung tai chinh, tai san ctia cic don vi tryc thudc truong.

- Nhiém vu:

+ Xay du’ng ké hoach tai chinh hang nam cua truong, trinh Hleu trudng va cap
c6 tham quyen phé duyet quan ly str dung ngudn kinh phi dugc cép ding nguyén
téc, ché do thanh quyet toan theo ding quy dinh;

+ Thyc hién ké hoach tai chinh, ké hoach thu chi, du toan, quyét toan hang
nim cta trudng theo ding quy dinh hién hanh vé ché d6 k& toan - tai chinh ciia Nha
nudc. Xay dung ké hoach phat trién Nha trudng phi hop véi tinh hinh va kha nang
tai chinh cua Truong Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thuc hién ¢é hiéu qua va
t1et kiém moi nguon lyc tai chinh va tai san. Thyc higén quan ly théng nhét cac khoan
vé kinh té - tai chinh cta ancmg

+ T chirc quan Iy c4c ngdn von theo Luat Ngan sach va cac quy dinh hién
hanh; td chte kiém tra viée chi tiéu céc khoan tidn von, st dung vat tu, thiét bi..
clia tAt ¢4 cac don vi truc thude truorng, chtt trl va phdi hop véi cac don vi c6 hen
quan kiém ké danh gia tai san, thiét bi k¥ thuat dinh ky theo quy dinh ciia Nha nude.

+ Thyc hién viéc kiém tra, giam sét v& chi phi dau tu xdy dyng, sira chita, mua
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hoach va phén b cho cac don vi kinh phi mua sam trang thiét bi hang nam, t6 chirc
theo dai kiém tra viéc thuc hién.

+ T chirc xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach cdng tdc phong chéng
béo lut, thi€n tai, phong chéy chita chdy, an toan lao dong, vé sinh céng nghiép, ...
trong toan truong.

+ Lap chuong trinh cdng tac hang thang cia phong, dé thue hién theo ké hoach
cong tic hang thang ctia nha trudong, phdi hop véi cac don vi thue hién céc cong tic
phat sinh.

+ Thuc hién céc cdng tac khac lién quan dén chuc ning, nhiém vu clia phong.

2.1.7 Phong Thi nghiém Xay dung Las XD 847

- Chtic nang:

+ Tham muu cho Ban Giam hiéu sir dung co s& vat chét cla phong thi nghiém
cho sinh vién thyec tap.

+ Tu vAn va kiém dinh cdc cong trinh thude linh vuc giao thong cong chinh.

- Nhiém vu:

+ Thuc hién cc hop dong tw van va kiém dinh céng trinh x4y dung;

+ Phdi hop véi S& Giao thong van tai kiém dinh nhiing cong trinh xdy dung;

+ X8y dung du tru chi phi hoat dong cia phong hang ndm, trinh Ban Gidm
higu phé duyét va tbd chire thuc hién;

+ Quan ly va stt dung c6 hiéu qua co sé vit chét k¥ thuét, trang thiét bi cia
Phong;

+ Lap chuong trinh cong tic hang thang ciia phong, dé thie hién theo ké hoach
cdng tac hang thang cia nha trudng, phdi hop véi cac don vi thuc hién cac cong tac
phat sinh;

+ Phéi hop véi Khoa k¥ thuat xdy dung té chire cho sinh vién thuc tap;

+ Thuc hién céc cong tac khac lién quan dén chuc ning, nhiém vu cua phong.

2.1.8 Phong Quan ly Co so 2

- Chuce nang:

+ Tham muu Ban Giam Hi¢u trong viéc quan ly, diéu hanh hoat dong tai co
sé 2;

+ Tham muu cho Ban Gidm hiéu vé cong tac quan 1y sinh vién & ky tic xa;
cong tac khai thac cac hoat dong ngoai khda, dich vu tai ky tic x4 cd hiéu qua.

+ Thuce hién cong tac Hoc sinh- Sinh vién theo chuyén mén ciia Phong Cong
tac Hoc sinh- Sinh vién.

- Nhiém vu:

* Codng tac hanh chinh:

+ Theo ddi viéc to chite thuc hién ké hoach giang day cuia cac khoa, trung tdm;
phén 4nh kip thoi, d& xudt cac bién phap thich hop dé thuc hién ké hoach giang day;

+ Thuc hién cong tac téng hop, théng ké va bao cédo dinh ky hodc dot xuét vé
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céc linh vuc clia don vi quén ly;

+ T chic thuc hién cong tac phuc vu céc budi 1€ dién ra tai co s& 2 nhu: 1€
tan, khanh tiét; bing ron, hoa..

+ T6 chiic cac hoat dong dlCh vu va khai théac c6 khoa hoc, tiét kiém, an toan
co s& vat chét, trang thiét bi k¥ thuat ciia co s& 2;

+ X4y dung va t6 chirc thuc hién cac phuong 4n gitt gin, dam bao an ninh trat
tu trong co s& 2. Thuong xuyén lién hé véi cac co quan, chinh quyén dia phwong va
chép hanh 6t cac quy dinh cua dia phucmg,

+ Xéy dung ké hoach, tb chirc va ph01 hop cong tac quan ly va luu trit hd so,
tai lidu theo quy dinh cta phdp ludt va nha truong.

+ Phéi hop véi phong Td chirc Hanh chinh thuc hién cong tdc Y té, vé sinh
moi truong, phong chéng dich bénh; ddm bao An toan v¢ sinh thuc phim, an toan
vé sinh lao dong tai co s& 2;

+ Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung ké hoach bao dam v€ sinh, an
ninh trat tw, an toan phong chdy chita chdy tai co s& 2;

+ Quan ly sinh vién & ky tic x4 theo ndi quy, quy ché cia trudng.

+ T4 chirc thuc hién sinh hoat tai ky tic x4 va cac hoat ddng phong trao, An
toan giao thong, phong chéng céc t& nan x& hdi cia HSSV trong hoc duong. Phéi
hop véi Phong Quan 1y co s¢ 2, Ban quén ly ky tic x4 thuc hién cdng tac an ninh,
trét ty x4 hoi va cdc cong tac khac c6 lién quan dén HSSV tai ky tdc x4.

* COng tac quan tri:

+ Quén ly va st dung tai san, thiét bi, co s vt chét duoc giao theo quy dinh;
Xay dung du tra chi phi hoat déng cuia phong hang nam, trinh Ban Giam hiéu phé
duyét va td chirc thuc hién;

+ X4y dung ké hoach va phdi hop véi phong Quén trj vat tu, phong Tai chinh
ké toan trong viéc duy tu, bao dudng va sta chita nhé nha ctra, duong x4, cong trinh
k§ thuét, kién triic, canh quan tai co s 2

+ Phéi hop véi céc don vi thuc hién cong tac tép huén, dién tip phong chay
chita chdy tai co s¢ 2,

+ Phéi hop v6i phong Tai chinh ké toan, phong Quan tri vat tu thu tién git xe,
tién dién, nudc va cin tin co 8¢ 2;

+ Phéi hop v6i Phong Cong tac Hoc sinh — Sinh vién vé cdng tac quan ly sinh
vién theo quy dinh hién hanh;

+ Phéi hop véi dia phuong vé cong tac quan 1y sinh vién (néu co).

+ Phdi hop Phong Quan tri vét tur quan ly viée sit dung co s& vat chét, trang
thiét bi phuc vu cdng tac giang day va hoat dong cua nha trudng tai co so 2;

+ Gidm sat cong tac dam bao vé sinh méi truong, cham séc cac vuon hoa, cay
canh, tiéu canh trong khudn vién co s& 2;

+ Xay dung cac Quy ché, quy dinh, ndi quy clia co s¢ 2 trinh Ban Giam hiéu
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phé duyét;

+ Thuc hién cdc nhiém vu khéac do Hiéu truéng phén cong.

2.1.9. Phong Quan Iy Co sé 3

- Chtrc néng;:

+ Tham muu cho Ban giam hiéu quan ly, diéu hanh hoat dong tai co s& 3;

+ T chite phuc vu va phdi hop véi cac phong, khoa, trung tdm trong coéng tac
giang day va quan ly HSSV;

+ Thue hién cdng tdc Hoc sinh- Sinh vién theo chuyén mén ctia Phong Cong
tac Hoc sinh- Sinh vién.

- Nhiém vu:

+ Quaén ly hé théng k¥ thuat ha tang cia co s& 3 (cdc cong trinh x4y dung, hé
théng cung cép dién, nudc, thong tin, lién lac) va cac may moc, trang thiét bi khéc
dugc giao;

+ Thyc hién cong tic tdng hop; hanh chinh; 12 tan, bdo ddm cac didu kién tb
chtrc hoi hop, tiép khach tai co sé 3;

+ B tr, sdp xép phong hoc, gidng duong theo ké hoach dao tao cia truong;

+ Phéi hop v6i Phong Dao tao, Phong cdng tdc HSSV vé nghiép vu quan Ly
HSSV tai co s& 3 theo quy dinh chung ctia nha trudng;

+ Phéi hop v6i Phong TC-HC, Phong QTVT trong cong tdc hanh chinh, quan
tri trang thiét b1 xay dung ndi quy lam viéc, dam bao an ninh trt tu, an toan phong
chéng chay nd, vé sinh va vin hoa cong s& tai co s¢ 3 theo quy dinh chung cia nha
truong;

+ Pé xuét cic gidi phép dé cing véi cac phong, khoa, trung tdm gitt gin va si
dung co s& vt cht, trang thiét bi ctia co s 3;

+ Xay dung du tra chi phi hoat dong cua phong hang nim, trinh Ban Gidm
higu phé duyét va td chie thuc hién;

+ Tham muu, d& xuét cic phuong 4n td chirc cac hoat déng dich vu dé khai
thac c6 hiéu qua co s& vat chét k§ thuét cla co s6 3;

+ Thuomg xuyén quan hé véi dia phuong, chdp hanh tét céc quy dinh cia dia
phuong;

+ Quan ly nhan sy cia phong theo quy dinh hién hanh;

+ Lép chuong trinh cdng tédc hang thang cia phong, dé thuc hién theo ké hoach
cong tac hang thang cua nha truong, phéi hop v6i céc don vi thuc hién céc cdng tac
phét sinh.

+ Thuc hién cdc cong tac khac lién quan dén chuc ndng, nhi€ém vu cia phong.

2.2 Cdac Khoa chuyén nganh

2.2.1 Khoa Ky thudgt O t6

- Chire nang:

+ Dao tao bic Cao déng, trung cép va cac trinh dé thép hon thudc chuyén
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nganh cua khoa.

+ T chitc cac hoat ddng khoa hoc va cdng nghé; nghién ciu phat trién chuong

trinh dao tao chuyén nganh.
- Nhiém vu:

+ T chirc thue h1en cac ndi dung trong Didu 3 va Diéu 4 (Quy dinh vé Chitc
ndng, nhiém vu va quyen han ciia cdc Phong, Khoa, Trung tdm truc thugc Trueong
Cao dang Giao thong van tdi),

+ Tb chrc thue hién dao tao hé cao déng va hé trung cép chuyén nghiép

+ T chirc thuc hién dao tao céac 16p, cac béc hoc, cac hé dao tao khac, thudc
chuyén nganh ctia Khoa;

+ Thuyc hién cac cdng viéc khéc, khi duge nha trudong yéu céu c6 lién quan dén
chtrc niang, nhiém vu cta khoa.

2.2.2 Khoa Ky thudt xdy dung

- Chitc ning;:

+ Dao tao bac Cao déng, trung cAp va céc trinh do thdp hon thudc chuyén
nganh cta khoa;

+ T4 chitc cc hoat dong khoa hoc va cong nghé; nghién ctru phat trién chuong
trinh dao tao chuyén nganh.

- Nhiém vu:

+ T4 chirc thyc h1en cac ndi dung trong Didu 3 va Didu 4 (Quy dinh vé Chitc
ndng, nhiém vy va quyén han cia cdc Phong, Khoa, Trung tam truc thugc Truong
Cao dang Giao théng van tdi);

+ T4 chirc thuc hién dao tao hé cao déng va hé trung cAp chuyén nghiép

+ Té chire thuc hién dao tao cac 16p, céc bac hoc, cac hé dao tao khac, thudc
chuyén nganh cta Khoa,

+ Thue hién cac cong viéc khéc, khi duge nha trudong yéu cAu c6 lién quan dén
chirc ning, nhiém vu ctia khoa.

2.2.3 Khoa Kinh té

- Churc néng:

+ Pao tao bac Cao ddng, trung cép va céc trinh do thip hon thudc chuyén
nganh cta khoa;

+ T4 chitc c4c hoat dong khoa hoc va cong nghé; nghién ctru phat trién chuong
trinh ddo tao chuyén nganh.

- Nhiém vu:

+ T4 chirc thyc hlen cac ndi dung trong Diéu 3 va biéu 4 (Quy dinh vé Chikc
ndng, nhiém vu va quyén han cua cdc Phong, Khoa, Trung tdm truc thugc Truong
Cao cfang Giao théng van tai),

+ Tb chirc thuc hién dao tao hé cao déng va hé trung cép chuyén nghiép

+ T chirc thuc hién dao tao céc 16p, cac béc hoc, cac hé dao tao khac, thudc
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chuyén nganh ctia Khoa;

+ Thuc hién céc cong viée khéc, khi duge nha trudng yéu céu cé lién quan dén
chirc ndng, nhiém vu cta khoa.

2.2.4. Khoa Ky thudt Pién — Dién tir

- Chire nang:

+ Pao tao bic Cao déng, trung cép va cac trinh do thép hon thudc chuyén
nganh cua khoa;

+ T4 chic cac hoat dong khoa hoc va cdng ngh€; nghién ctru phat trién chuong
trinh dao tao chuyén nganh.

- Nhiém vu: ‘

+ T chire thuc hién cac ndi dung trong Diéu 3 va Didu 4 (Quy dinh vé Chitc
néng, nhiém vu va quyén han ciia cdc Phong, Khoa, Trung tam truc thudc Truong
Cao dang Giao thong vdn tdi);

+ Té chirc thuc hién dao tao hé cao dang va hé trung c4p chuyén nghiép

+ Té chite thue hién dao tao céc 16p, cdc bac hoc, cac hé dao tao khéc, thude
chuyén nganh ctia Khoa;

+ Thye hién céc cong viée khéc, khi duge nha trudng yéu céu cé lién quan dén
chtrc ndng, nhiém vu cta khoa.

2.2.5 Khoa Céng nghé Thong tin

- Chtrc nang;:

+ DPao tao bic Cao déng, trung cép va cac trinh dé thép hon thudc chuyén
nganh cia khoa;

+ T4 chire cac hoat dong khoa hoc va cong nghé; nghién ctru phat trién chuong
trinh dao tao chuyén nganh.

- Nhiém vu:

+ Tb chirc thuc hién c4c ndi dung trong Piéu 3 va Diéu 4 (Quy dinh vé Chire
ndng, nhiém vu va quyén han cia cée Phong, Khoa, Trung tam tricc thuge Truong
Cao dang Giao théng van tdi),

+ T6 chirc thuc hién dao tao hé cao ding va hé trung cap chuyén nghiép

+ T6 chitc thue hién dao tao céc 16p, cac béc hoc, cac hé dao tao khéc, thudc
chuyén nganh cia Khoa;

+ Thue hién céc cong viée khéc, khi dugc nha trudng yéu ciu c6 lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu cta khoa.

2.2.6 Khoa Giao théng Thiy

- Churc néng:

+Dao tao bac trung Cép va cdc trinh do thép hon, thudc chuyén nganh cia khoa;

+ T4 chiic cac hoat ddng khoa hoc va cdng nghé; nghién ctru phét trién chuong
trinh dao tao chuyén nganh.

- Nhiém vu:
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+ T chire thuc hién céc ndi dung trong Pidu 3 va Diéu 4 (Quy dinh vé Chiic
ndng, nhiém vu va quyén han ctia cdc Phong, Khoa, Trung tam truc thudc Truong
Cao dang Giao théng vdn tdi),

+ T4 chirc thuc hién dio tao cdc hé (dao tao thuong xuyén) trung cép, so cp
nghé va Chung chi chuyén mon, chimg chi kha nang chuyén mén cac loai.

+ T4 chirc thuc hién dao tao cac 16p, cic béc hoc, céc hé ddo tao khac, thude
chuyén nganh cta khoa;

+ Quan 1y, str dung c6 hiéu qua, an toan phuong tién, trang thiét bi tai Bén Tau
Thanh Da;

+ Thuec hién céc cong viéc khac, khi duoc nha trudng yéu cdu c6 lién quan dén
chirc néing, nhiém vu cua khoa.

+ Quan 1y hd so, sb sach dao tao cac hé (dao tao thuong xuyén) trung cp, so
cip nghé va Ching chi chuyén mon, chimg chi kha ning chuyén mon céc loai.

2.2.7 Khoa Dai cuong

- Chirc néng;:

£ G1ang day cdc mén hoc chung "\

+ T chirc cac hoat dong khoa hoc va cdng nghé; nghién ctru phat tr1en Tos
dung c4c mén hoc chung.

- Nhiém vu: 3

+ Tb chirc thuc hien cac nd1 dung trong Diéu 3 va Diéu 4 (Quy dinh vé C'hu“c
ndng, nhiém vu va quyen han cia cde Phong, Khoa, Trung tdm truc thugc Truong
Cao dang Giao thong van tdi);

+ Té chirc giang day cdc mdn hoc chung: Ngoai ngf, chinh tri phap luét va
gido duc thé chét.

+ Thuc hién céc cdng viéc khéac khi duge lanh dao truong yéu clu c6 lién quan
dén chic ning, nhiém vu cia khoa.

2.3 Cdc Trung tam triec thudc

2.3.1 Trung tam Pao tao Ldi xe

- Chtic néng:

+ Tham muu cho Ban Giam hiéu trong cdng tac dao tao lai xe (so cip nghé):

+ Tb chic, thuc hién ddo tao 14i xe mo td, 6 t0 cac hang;

+ B4 tic chuyén hang giéy phép lai xe céac hang;

+ HO'p tac, lién két, hop ddng dao tao l4i xe véi cac co s¢ dao tao 141 xe.

+ Bdi dudng chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc giao thong van tai theo
nhu cau cia x& hoi;

- Nhiém vu:

+ Tb chirc thue h1en cac ndi dung trong Diéu 3 va Diéu 4 (Quy dinh vé Chikc
ndng, nhiém vu va quyen han ciia cdc Phong, Khoa, Trung tdm truc thugc Truong
Cao ddng Giao théng van tdi);
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+ Phéi hop vdi cac bd phén t& chire dao tao cdc 16p so cap nghé; céc 16p bdi
dudng néng bic tho, tay nghé; bdi dudng chuyén mon, nghiép vu;

+ Lap ké hoach do tao, thay mét nha trudng ky hop déng dao tao, m& lop va
thye hién dao tao hoc sinh 14i xe m6 td, 6 t& cac hang theo quy dinh cuia nha truong;

+ Thuc hién thu hoc phi dao tao, phi s4t hach theo qui dinh cta nha truong;

+ Xay dung ké hoach tai chinh hang ndm trinh Hi€u trudng phé duyét. Xay
dung qui dinh vé quan ly, str dung tai chinh duoc giao tai Trung tAm;

+ Lap ké hoach xéy dung chuwong trinh, gi4o trinh. K& hoach phat trién vé vt
chét, k§ thuét phuc vu viée dao tao l4i xe 6t6, moto.

+ X4y dung ké hoach tuyén sinh, ké hoach gidng day timg kho4 hoc, thi cép
chimg chi cho hoc vién ldi xe céc hang tir A1 dén E, Fc va chuyén cép C-D-E -
Fe:.

+ Thuc hién ndi dung chuong trinh ddo tao, tién do giang day theo timg khoa
hoc va timg hang dao tao tr B1, B2, C, D, E, Fc va chuyén ¢dp C- D- E — Fe.

+ T chirc thuc hién cong tac hanh chinh (Idp cdc bdng, biéu méu, thoi khod
biéu).

+ T6 chire thue hién cdc mon hoc theo chwong trinh ddo tao ting kho4 hoc.

+ Tb chire thuce hién céc Hop dbng dao tao va lién két dao tao voi cac td chie,
ca nhén, co s& dao tao.

+ T4 chirc thuc hién va quan ly dao tao, bdi dudng nghé.

+ Xay dung ké hoach mua sém vat tu, vat liéu phuc vu cho hoc tap va giang day.

+ Xay dung ké hoach bdi dudng, bd xung sap xép gido vién hang ndm va lau
dai theo luu lugng hoc vién duoc dao tao.

+ Téng hop bdo céo viée tuyén sinh dao tao va cac linh vuce khac lién quan dén
dao tao 14i xe 6td, motd 1én cp c6 thim quyén theo quy dinh.

+ Phéi hop vai cac phong chire ning dé td chirc thuc hién kiém tra, thanh tra
cdng tac dao tao lai xe.

+Quan ly vién chirc va ngudi lao dong theo phén cép ctia Hiéu trudng. Quan
ly cac phuong tién vén tai, cAc tai san, co s& vat chat duoc giao ddm bao sir dung an
toan, hi¢u qua.

+Tryc tiép ky va thanh 1y cac hop ddng dao tao véi ngudi hoc 14i xe 6 t6.

+ Ky xac nhén béo cdo qua trinh hoc tip ctia hoc vién 14i xe 6 t6 cac khoa

+ Thye hién céc cong viée khéc khi dugc nha trudng yéu ciu c6 lién quan dén
chic ndng, nhiém vu cua Trung tim.

2.3.2 Trung tdm Dao tao va Sdt hach [4i xe

- Chtrc nang:

+ Tham muu cho Ban Giam hiéu trong cdng tac dao tao va sat hach 1ai xe (so
chp nghé):

+ Tb chure, thuc hién dao tao va sat hach 14i xe mot6, 6t6 cc hang;
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+ Bb tic chuyén hang gidy phép 14i xe cac hang;

+ Hop tac, lién két, hop ddng dao tao va sat hach Iai xe véi cde co s¢ dao tao
141 xe;

+ Bdi dudng chuyén mén, nghiép vu thude linh vuc giao thong véan tai theo
nhu cdu cia xi hoi;

- Nhiém vu:

+ T chirc thuc hlen cac ndi dung trong Piéu 3 va Didu 4 (Quy dinh vé Chiic
nang, nhiém vu va quyen han ctia cdec Phong, Khoa, Trung tam truc thudc Truong
Cao dang Giao thong vdn tdi);

+ T chue tuyén sinh, dao tao l4i xe céc hang tir Al dén E, Fcva chuyen cap
C-D-E-Fg;

+ Lap ké hoach dao tao, thay mit nha truong ky hop ddng dao tao, md 16p va
thue hién dao tao hoc sinh 14i xe mé td, 6 to cac hang theo quy dinh clia nha trudng;

+ Thue hién thu hoc phi déao tao, phi sat hach theo qu1 dinh cta nha truong;

+ Phédi hop v6i cic co s& ddo tao 1ai xe, S&¢ GTVT dé td chirc 6n luyén, thi sat
hach l4i xe theo ké hoach;

+ T4 chire luu trit két qua, tai liéu céc ky sét hach va béo cdo dinh ky theo qui
dinh;

+ Thyc hién céc dich vu c6 lién quan phuc vu cho hoat dong ctia trung tdm va
dép tmg céc yéu cau ctia x4 hdi;

+ Xay dlmg ké hoach tai chinh hang nam trinh Hiéu trudng phé duyét. Xay
dung qui dinh vé quan ly, str dung tai chinh dugc g1ao tai Trung tam,;

+ Xy dung ké hoach bdi duding, bd xung sap xép gido vién hang nim va lau
dai theo luu luong hoc vién duge dao tao.

+ Xéy dung ké hoach bdi duding, bd xung sép xép gido vién hang nim va lau
dai theo luu lugng hoc vién duge dao tao.

+ Hoan thién ho so nhép hoc, t6t nghiép, thi clp Gidy phép l4i xe, cép phét ho
so tot nghiép va gify phép l4i xe cho hoc vién chinh xac, kip tho, ding quy dinh;

+ Hoan thién céac loail sb séch, bao cdo chuyén mon, nghiép vu va luu trit theo
quy dinh ciia nganh;

+Bao ddm co s& vat chét, phuong tién va thiét bi kiém tra chim diém theo qui
dinh dé thuc hién cac ky sat hach dat két qua khach quan va chinh xdc;

+ Phéi hop va tao moi didu kién dé céac co s& dao tao 141 xe dua hoc vién dén
on luyén va céc hoi dbng sat hach td chtrc sat hach thuén tién dung ké hoach;

+ Cho thué co s& vét chét, phuong tién, thiét bi dé céc td chic c4 nhan dén 6n
luyén k¥ ning thuc hanh lai xe;

+ T chirc thue hién céc dich vu phuc vu cho hoat dong cua Trung tam Dao
tao & SHLX;

+ Pam bao an toan cho céc hoat dong ky thi sat hach 14i xe;
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+ Thuc hién day di ché d6 bao céo dbi véi nha truong, Bo Giao thng vén tai,
Tdng cuc GDNN, s& Giao thong vén tai, S& Lao déng Thuong binh va X4 hoi thanh
phd H6 Chi Minh.

+ Phoi hop vé6i cdc phong chire ning dé t& chue thuc hién kiém tra, thanh tra
cdng tac dao tao lai xe.

+ Khong nglmg ciing cb co s& vit chét ctia Trung tam.

+ Truc tiép ky va thanh Iy céc hop dong dao tao véi ngudi hoe 141 xe 6 t6.

+ Ky xdc nhén bdo cdo qua trinh hoc tdp ctia hoc vién 14i xe 6 t6 cac khoa

+ Thyc hién cac cong viée khéc khi dugce nha truong yéu ciu ¢ lién quan dén
chtrc ndng, nhiém vu ctia Trung tdm Dao tao va sat hach 14i xe.

3. T6 chire b$ mAy va bién ché
Co céu tb chirc hién tai cia Truong Cao ding Giao théng Van tai gdbm Hoi
déng treong, Ban Gidm hiéu, 09 phong, 07 khoa, 02 trung tAm. Cu thé:
3.1. Hpi d&ng truong
3.2. Ban Gidam hiéu
3.3. Cdc phong chirc ndng
- Phong T6 chirc — Hanh chinh.
- Phong Tai chinh — K& toan.
- Phong Quan tri vt tu.
- Phong Pao tao.
- Phong Khao thi & kiém dinh chét luong gido duc.
- Phong Céng tdc Hoc sinh sinh vién.
- Phong Quan 1y co s¢ 2.
- Phong Quan 1y co sG 3.
- Phong Thi nghiém chuyén nganh x4y dung cong trinh Las 874.
3.4. Cdc khoa chuyén nganh
- Khoa Kinh té.
- Khoa Coéng nghé Théng tin.
- Khoa K¥ thuét Dién — Dién tu.
- Khoa K¥ thuat X4y dung.
- Khoa Ky thuét O tb.
- Khoa Pai cuong.
- Khoa Giao thong thuy.
3.5. Cdc trung tdm fruc thupc
- Trung tdm Dao tao 14i xe.
- Trung tdm dao tao va sat hach l4i xe.
3.6. Té chire Ding, Podan thé: Dang bo Trudong Cao ding Giao théng vén tai,
Cong doan, Poan thanh nién - Ho1 Sinh vién.
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4. V& sb lwong nguoi lam viée

4.1 S6 lwong bién ché dwgc giao ndm 2024: 131 ngwdoi, trong do 123 vién
chtre.

4.2 S6 lwong ngwoi lam viéc thuee t8: S bién ché duge giao theo Quyet dinh
ctia Uy ban nhan dén Thanh phd H6 Chi Minh nam 2024 1a 131 ngum Tbng sb can
b, giang vién, nhan vién toan tredng hién nay 1a 206 ngudi (bi€n ché hién c6: 130
ngudi, hop déng: 76 ngudi). Cu thé nhu sau:

(Bdng phu luc 1).

I1. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

Trucmg Cao ding Giao thong van tai la truong cdng lap thudc hé théng gido
duc qubc dan. Trudng tryc thude Uy ban nhan dan thanh ph6 H6 Chi Minh va dugc

Uy ban nhén dan thanh pho 1 Chi Minh 1 uy quyen cho S& Giao théng vén tai Thanh

pho H3 Chi Minh quén ly theo Quyet dinh so 355 I/QB-UBND ngay 18/ 10/2022 cua
Uy ban Nhan dan Thanh phd vé viéc iy quyén thuc hién mot s& nhiém vu quyen han
ctia Uy ban Nhéan dan Thanh phé trong cong tac quén ly cac Trucmg Cao dang cong
lap thugc Uy ban Nhén dan Thanh phd Hb Chi Minh (sau déy go1 tit 1a S& GTVT);
ddng thoi trudng chiu su quan Iy nha nudc vé gido duc nghé nghiép cta B Lao
dong-Thuorng bmh v X4 hoi vé chién lugce, quy hoach, ké hoach va chinh sach phat
trién gido duc; vé muc tiéu, chuo*ng trinh, n6i dung, ké hoach gido duc, ti€u chuin
nha gido, quy ché thi ctr, hé théng vin bing, chiing chi; vé thanh tra gido duc va
kidm dinh chét lugng gido duc.

Truée nim 2017, Trudng chiu sw quan ly nha nude vé gido duc dao tao cua
B6 Gido duc va Dao tao. Tl ndm 2017, Truong chiu su quéan ly nha nuéc vé g1a0
duc nghé nghiép ctia Bd Lao dong- Thucmg binh va X& hoi; do d6, c6 nhiing thay dbi
trong cong tidc quan ly ctia nganh doc vé quan ly gido duc nghé nghiép, ddng thoi
nhung bién dbi nhanh chong tir thue tién va trude nhiing khé khin chung cia hé
théng gido duc dao tao nghe cua ca nude ndi chung va Nha trudng noi riéng trong
thcn diém hién tai, d& c6 nhidu vin d& méi phat sinh. Hon nita, thuc hign Nghi quyét
s6 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 cla H01 nghi 1an thir sau Ban Chap hanh Trung
uong Bang khoa XTI “Mpt s6 vdn dé vé tiep tuc d6i méi, Sap xép 16 chwc bé may cua
hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu qua’ - Nghi quyét so 19~NQ/TW
ngay 25/ 10/2017 ciia Hoi nghi Ban Chép hanh Trung uvong khoéa XII vé “tiép tuc doi
méi hé théng té chitc va quan Iy, ndng cao chdt hwong va hiéu qua hoat dong cua
cde don vi sw nghiép cong ldp”; thuc hién Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
07/10/2020 cua Chmh phit vé “thanh ldp, t6 chikc lai, gidi thé dom vi sw nghzep cong
ldp”; Nghi dinh s6 83/2024/ND- CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh Phu vé sira ddi, bd
sung mot so didu ctia nghi dinh sb 123/2016/1\1}) CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua

Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chiic ciia bo, co
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quan ngang bd dd duoc sta ddi, bd sung mot 36 diéu theo Nghi dinh 36
101/2020/ND-CP ngay 28 thing 8 ndm 2020 cta chinh phii; Nghi dinh sb
10/2016/ND-CP ngay 01 théng 02 nim 2016 cia Chinh pht quy dinh v& co quan
thugc Chinh phu dd dugce sita ddi, b sung mot sé didu theo nghi dinh sb
47/2019/ND-CP ngay 05 thang 6 niam 2019 ctia Chinh phi va Nghi dinh sb
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cta Chinh phti quy dinh vé thanh lap,
t6 chirc lai, giai thé don vi su nghlep cdng lap, thue hién sy chi dao cua Chu tich
UBND Thanh pho Hb Chi Minh vé viéc don déc ké hoach xay dung sap xep don vi
su nghi€p cong 18p giai doan 2024 — 2025 thudc co quan don vi. Do dé, dé dap tmg
duge nhu cu phat trién ctia gido duc Nghé nghiép hién nay va dinh huéng phat trién
Nha trudng trong thoi gian téi, dam bao yéu cdu dao tao ngudn nhén luc cho x4 hoi,
nghlen cttu khoa hoc va chuyén giao cong nghé, phuc vu cong dong, phu hop véi
yéu cu cua tinh hinh méi va dap ung su phat trién ndi tai cia Nha trucrng TruO'ng
Cao ding Giao thong Vén tai can thiét phai xay dung D& 4n sap xep lai co céu td
chtre, bo may cua Nha truong phtt hop véi chu truong cia Pang, Nha nude va cia
Thanh phé Hb Chi Minh.

IIL. CO SO PHAP LY

A. Cac van bin cda Trung wong

1. Luét Gido duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay 17/11/2014.

2. Lugt Quy hoach 56 21/2017/QH14 ngay 24 thang 11 nim 2017,

3. Luat s6 28/2018/QH14, ngay 15 théng 6 ndm 2018 vé stra d6i, bd sung mot
s6 diéu ciia 11 ludt c6 lién quan dén quy hoach;

4. Luat s6 35/2018/QH14, ngay 20 thang 11 nam 2018 vé sira d6i, bd sung mot
s6 diéu ciia 37 luat ¢6 lién quan dén quy hoach;

5. Luit Gido duc ngay 14 thang 06 nam 2019;

6. Luat Dau tu cong ngdy 13 thang 6 nam 2019;

7. Nghi quyét sé 29 NQ/TW ngdy 4 thang 11 ndm 2013 ctia Ban Chép hanh
Trung uong Pang khoa XI vé dbi mai can ban, toan dién gido duc va dao tao dap
g yéu cdu cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong, dinh
huéng x& hoi chu nghia va hoi nhap quéc té;

8. Nghi quyét s6 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 cia H01 nghi lan thi sau Ban
Chap hanh Trung wong Dang khoa XIT “Mot s6 van dé vé tiép tuc déi mai, sap xép
t6 chirc bd méy cla he théng chinh trj tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”

9. Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Hoi nghl lan thtr séu Ban
Chép hanh Trung uong khoa XII vé tiép tuc dbi méi hé théng t& chire va quén ly,
ning cao chit luong va hleu qua hoat dong ctia cac don vi sy nghiép cong lap,

10. Cén ¢t chi thi s6 21-CT/TW ngdy 4/5/2023 ctia Ban Bi thur vé tiép tuc dbi
méi, phat trién va nang cao chat luong gido duc nghé nghiép dén nim 2030, tAm
nhin dén nim 2045;
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11. Nghi quyét 56 88/2019/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2019 cta Qudc hoi

khoa XTIV phe duyet D2 4n tdng thé phat tr i&n kinh té - x4 hdi ving ddng bdo dén
toc thiéu sb va mién nu1 giai doan 2021-2030;

12. Nghi quyet 5O 751/2019/UBTVQH14 ngay 16 thang 8 nam 2019 cua Uy
ban thuong vu Quoc h01 v& viéc giai thich mot s6 didu ctia Luat Quy hoach;

13. Nghl quyet sb 39/2021/QH15 ngay 13 thang 11 ndm 2021 cua Quéc hdi
khéa XV vé Quy hoach st dung dét qudc gia thoi ky 2021-2030, tdm nhin dén ndm
2050, K& hoach stt dung dat qubc gia 5 ndm 2021-2025;

14. Nghi quyét s6 11/NQ-CP ngay 05 thang 02 nim 2018 cta Chinh phti vé
trién khai thi hanh Luat Quy hoach;

15. Nghl dinh s6 37/ND-CP ngay 07 thang 5 ndm 2019 cia Chinh pht vé quy
dinh mot sb diéu ctia Luat Quy hoach;

16. Nghl dinh 40/2020/NB CP ngay 06 thang 4 ndm 2020 ctia Chinh phti quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ciia Lu4t Dau tu cong;

17. Nghi quyét s6 08/NQ-CP ngay 24/01/201 8 clia Chinh phti vé Chuong trinh
hanh dong ctia Chinh pht thye hién Nghi quyét sb 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cia
Hoi ngh1 14n thit sdu Ban Chép hanh Trung wong khod XII vé tiép tuc dbi mai hé
théng td chirc va quan 1y, néng cao chit luong va hiéu qua hoat dong cta céc don vi
su nghiép cong lap

18. Nghl dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phtt quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyre gido duc nghé nghiép.

19. Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh pht stra d6i, bd
sung cac Nghi dinh lién quan dén didu kién kinh doanh va thi tuc hanh chinh thude
pham vi quan ly nha nu'orc ctia BO Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

20. Nghi dinh s6 24/2022/NB CP ngay 06/04/2022 cua Chinh phu sua dbi, bd
sung cic Nghi dinh quy dinh vé didu kién diu tu va hoat dong trong linh vurc gido
duc nghé ngh1ep

21. Quyet dinh s6 2239/QB TTg ngay 30/12/2021 ctia Thi tuéng Chinh phu
phe duyét Chién lugc phat trién gido duc nghé nghiép giai doan 2021-2030, tAm nhin
dén nam 2045.

22. Quyét dinh s6 73/QD-TTg ngay 10/02/2023 Thu thO’ng Chinh phu Phé
duyét Quy hoach mang [uéi co s GDNN thoi ky 2021-2030 tm nhin dén 2045.

23. Quyet dinh sb 1836/QD- LBTBXH ngay 27/11/2017 cia B§ trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va X hoi v& phé duyét nganh, nghé trong diém; tru'ong dugc
lwa chon nganh, nghe trong diém giai doan 2016 - 2020 va dinh hudng dén nim
2025.

24. Thong tu s6 15/2021/TT- BLDTBXH ngay 21/10/2021 ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa h01 quy dinh vé Diéu 1é trudmg cao déng.

25. Théng tu s& 35/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2021 ctia B6 Lao dong -
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Thu’ong binh va X& héi quy dinh tiéu chi va quy trinh danh gia, céng nhan truong
cao dang chit luong cao.

26. Nghi quyét sb 08/NQ-CP ngdy 24/01/2018 ctia Chinh phii vé Chuong trinh
hanh dong cua Chinh phi thuc hién Nghi quyét sé 19-NQ/TW ngay 25 thang 10
ndm 2017 Hoi nghi Ban Chip hanh Trung wong khoa XII vé tiép tuc déi méi hé
thdng t6 chirc va quén ly, ning cao chét lugng va hiéu qué hoat ddng ctia cac don vi
su nghié€p cong lap;

27. Nghi quyét s6 10/NQ-CP ngdy 03/02/2018 ciia Chinh phi ban hanh
Chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu thuc hién Nghj quyét s6 18-NQ/TW ngay
25/10/2017 cla H01 nghi lan tha sau Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XII
mot s& vAn d& vé tiép tuc dbi mdi, sdp xép tb chirc bd mdy clia hé théng chinh tri
tinh gon, hoat ddng h1eu luc, hiéu qua,

28. Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phd quy dinh
vé thanh lap, té chirc 1a1 giai thé don vi su nghiép cong lap;

29. Nghi dmh s& 83/2024/ND- CP ngay 10/7/2024 cia Chinh Phu vé sta ddi,
b sung mot sb didu cua nghi dinh sb 123/2016/NB CP ngay 01 thang 9 ndm 2016
cua Chinh phi quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyen han va co ciu té chirc cia bd,
co quan ngang by dd dugc sta déi, bd sung mot 36 diéu theo Nghi dinh sb
101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nim 2020 cua chinh phi; Nghi dinh sé
10/2016/ND-CP ngay 01 thang 02 ndm 2016 ctia Chinh pht quy dinh vé co quan
thugc Chinh phu da duoc stra ddi, bd sung mot sb6 didu theo Nghi dinh s6
47/2019/NB-CP ngay 05 thdng 6 nim 2019 cta Chinh phu va Nghi dinh 56
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh vé thanh 14p,
t6 chiic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

B. Céc vin ban ciia Thanh pho

1. Céng vin sb 3170/SNV-TCCB&TCPCCP ngay 07/5/2024 cia Uy ban
nhan dan thanh phb Hd chi Minh vé viéc don dbe ké hoach x4y dung sép xép don vi
su nghi€p cong lap giai doan 2024 — 2025.

2. Cong vin s6 808/UBND-VX ngay 27/12/2024 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hd chi Minh vé viéc sap xép té chirc bd may cac co quan don vi thugéc UBND
Thanh phd, UBND Thanh phé Thi Btrc, Quan — Huyén.

C. Cac vin ban cia Truong

1. Cén ctt Nghi quyét s6 08-NQ/DU ngay 01/02/2024 Nghi quyét Déang ty thang 2
nam 2024 cua Hoi nghi Ban Chép hanh Pang bd Trudng nhiém ky 2020 —2025;

2. Cin cr Ké hoach so 5 17/KH TCBGTVT ngay 27/5/2024 cua Truong Cao
dang Giao théng vén tai vé sap xép co cdu td chiic Truomg Cao ding Giao théng van
tai giai doan 2024 — 2025.
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‘ CHUONG IL ‘
MUC PIiCH, YEU CAU, QUAN BIEM, QUY TRINH XAY DUNG PE AN

I. MUC PICH, YEU CAU, QUAN BIEM CUA PE AN

1. T4 chitc lai bd may trudng cao déng Giao thong Vén téi (thuc hién chirc ndng
gi4o duc nghé nghiép) theo hudng tép trung, thu gon dau m01 hinh thanh Tmong
Cao ding da nganh, chat lugng cao; bao darn tap trung ngudn luc v& mot dau méi
quan ly, lanh dao chi dao, huy dong ngudn lyc sén c6 clia cac bo phan phat huy
hiéu qua céc nguon luc trong cdng tac dao tao nghé, dép lmg yéu cau vé s6 luwgng va
chit lwong ngudn nhan luc cho xay dung va phat trién kinh té - x4 hoi cta thanh pho
ting cuong hiéu qua va nang cao chét lugng hoat dong, tranh dan tréi, trung lap vé
chire ning; da dang hoa céc hoat dong, mot don vi ¢d thé cung tng nhiéu dich v,
g6p phan tinh g1an bién ché, tinh gon bd may; tiét kiém kinh phf hoat dfng va dau
tu co s& vt chat.

2. Pam bao bao quét ddy du chirc ning, nhiém vu cia céc don vi sép xép, sip
nhép; tranh bo sot, chdng chéo chirc ning, nhiém vu.

3. Tang cuong nang luc dao tao nghé; st dung c6 hiéu qua ngudn nhan luc,
ngudn luc dAu tr. Dam bao thuc hién cdc nhiém vu gido duc nghé& nghiép.

4. Pam bao muc tiéu nang hiéu qua hoat ddng gido duc nghé nghlep, dao tao
nhén hrc ky thuat truc tlep trong san xudt, dich vu & cac tnnh dd cao ding nghé,
trung cép nghé va so cap nghe tai thanh phd, dap ing nhu cau nguon lao dong k¥
thuat, phuc vu cho phat trién kinh t&, xa hoi trén dia ban thanh phd.

5.Néu cao tmh than trach nhiém ctia ngum dtmg dau trong viée ra sodt, sip xép
lai td chitc bd may gan v&i tinh gian bién ché, st dung bién ché tiét kiém va hiéu qua.

6. Lam thét t6t cong tac tuyén truyén, gido duc, nang cao nhén thuc tao sw
ddng thuan, ung hd cia vién chic, ngudi lao dong dbi v6i nhiém vu sép xép tinh
gon bo méy, tinh gidn bién ché cac don vi sap xép, sap nhap

7. Thuc hién t6t céc chinh sdch hién hanh trong sap xep td chirc, bd may,
tinh gian bién ché dbi voi viénchire. Vige t4 chite thuc hién sép xép, sap nhap céc do
vi ddm béao khong anh hudng dén céc hoat dong hoc tip cua hoc vién, sinh vién va
c4c hoat dong tuyén sinh theo quy dinh.

II. QUY TRINH XAY DUNG DE AN

- Quy dinh vé td chitc bd may: cin clr Diém ¢, Piém d, Khoan 1, Diéu 6 Nghi
dinh 120/2020/ND-Chinh pht quy dinh:

+ Diém c: “Pon vi su nghiép céng ldp tw bao dam mot phan chi thuong xuyén,
don vi su nghiép cong 1ap do ngin sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén xay
dung phuong an sép xép, kién toan co cAu tb chirc ctia don vi trinh co quan c6 thdm
quyén quyet dinh theo quy dinh ctia phap luat”

+ Diém d: “Viéc thanh ldp cdc phong, ban va cdc 16 chirc cdu thanh khdc
khéng phdi la cde dom vi su nghiép cong lap (sau ddy goi chung la phong) thuéc don
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vi sw nghiép cong ldp tw bao dam chi thiong xuyén, don vi sy nghiép cong lap tu
bao dam mét phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha
nudc bao dam chi thuong xuyén phai dép tng céc tiéu chi sau: Céng viée hodc linh
viee do phong thire hién phdi cé tir 02 mdng cong tdc tré én va c6 quy trinh quan ly
riéng theo yéu cau cta dbi twong quén ly; khoi heong céng viéc cuia phong yéu cdu
phdi bé tri tix 07 nguoi lam viée 1 vien chiic tré lén.”

- Quy dinh vé khung s hrong cap phé ctia ngudi dtmg dau phong thudc don
vi su nghiép cong lap: cin cit Piém ¢, Khoan 3, Diéu 6 Nghi dinh 120/2020/ND-
Chinh pht quy dinh: “Déi véi phong thudc don vi su nghiép cong lap tw bao dam
mt phan chi thudng xuyén, don vi su nghi€p cong lap do ngén sach nha nude bao
dam chi thuong xuyén: C6 tir 07 dén 09 nguwdi lam viéc 1a vién chire duoe bé tri 01
Pho Trucng phong, cé tir 10 nguoi lam viée la vién chire tré Ién duwoc bo tri khong
quad 02 Pho Trucng phong.”

Giit 6n dinh sb lugng ngudi lam viée 203 ngudi. Doi ngli vién chitc va ngudi
lao ddng phai c6 trinh d§ chuyén mén va ning luc phu hop véi quy dinh vé vi tri
viéc lam.

CHUONG III.
TO CHUC BO MAY

I. PHUONG AN, LOAI HINH VA TEN GOI CUA TO CHU'C MOI

1. Phuong 4n dé xuit;

Thuc hién sép nhép, chia tdch, sip xép lai cac don vi con 05 phong chure
nang, 06 khoa chuyén mén va 03 trung tdm (gidm 04 phong chirc nang, 1 khoa,
ting 01 trung tdm)

1.1. Giir nguyén 02 phong, 06 khoa va 02 trung tim.

a) Céc phong: Phong T chitc — Hanh Chinh, Phong Tai Chinh — Ké toan,

b) Céc khoa: Khoa Kinh té, Khoa Cong nghé Thong tin, Khoa K§ thuit Dién
— Pién tit, Khoa Ky thuét O t6, Khoa K§ thuat Xay dung, Khoa Pai cuong.

c) Céc trung tdm: Trung tAm Do tao 14i xe, Trung tAm dao tao va st hach 14i xe.

1.2. Sdp xé‘}; cdac don vi

Sap xép 05 phong con 02 phong; sap nhép 01 phong vé khoa; bd sung nhiém
vu 01 phong; diéu chinh 01 khoa thanh Trung tam, cu thé:

1.2.1 Sép xép 05 phong con 02 phong, cu thé:

- Sép nhép Phong Quan tri vét tw, Phong Quén ly co s& 2, Phong Quan ly
co s&' 3 va bd phan Thu vién thudc phong Td chire- Hanh Chinh thanh Phong
Quéan ly co sé va Quén trj vat tuw.

- Sap nhép Phong Pao tao, Phong khao thi va kiém dinh chit luong gido
duc thanh Phong Pao tao va ddm bao chit lwgng gido duc.

1.2.2 Sap nhép 01 phong vé Khoa, cu thé:

- Sdp nhép phong thi nghiém vit liéu xdy dung LAS XD 874 vao Khoa



&l

K§¥ thuat xay dung.

1.2.3 B6 sung nhiém vy cho phong cong tdc hoc sinh sinh vién, cu thé:

- B6 sung nhiém vu truyén théng cho Phong Cong tdc Hoc sinh sinh vién.

1.2.4 Piéu chinh 01 khoa thanh Trung tam.

- Diéu chinh Khoa Giao théng thiy thanh Trung tim dao tao thuyén vién
dudng thuy noi dia, ngin han va dich vu.

Co cau td chuc bo may cua Trucmg Cao déng Giao thong Vén tai trudc
va sau khi sip xép dugce thé hién chi tiét tai (Bdng phu luc 2).

2. Loai hinh: phong, khoa
3. Tén goi:

- Phong Quén ly co s& va Quén tri vat tu

- Phong Dao tao va kiém dinh chét luong glao

- Phong Cong tac hoc sinh sinh vién va truyén théng

- Trung tdm dao tao thuyén vién duong thity ndi dia, ngén han va dich vu.

I1. VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU: T O
CHU'C MOI

1. Vi tri, chirc ndng, nhi¢m vuy, quyén han

1.1. Vi tri, chikc ndng: /

- Phong Quén Iy co' s6 va Quan tri vdt tu: Duge thanh 18p trén co s sap nhap
Phong Quan tri vat tu, Phong Quén Iy co s& 2, Phong Quan 1y co s6 3 va bd phéin
Thu vién thudc phong Td chirc- Hanh chinh, ban giao, tiép nhén nguyén trang chic
nang nhiém vu ciia 03 phong va b phan thu vién ghép lai.

- Phong Pao tao va dam bado chat luong gido duc: Puge thanh lap trén co s&
s4p nhap 02 don vi Phong Dao tao, Phong khao thi va kiém dinh chét luong gido
duc, ban giao, tiép nhan nguyén trang chirc ndng nhiém vu cia 02 don vi ghép lai.

- Khoa K thudt Xdy dung: sap nhép phong thi nghiém vat liéu x4y dung LAS
XD 874 vé Khoa K¥ thuét x4y dung; ban giao, tiép nhan nguyén trang chirc ning
nhiém vu cua 02 don vi ghép lai.

- Phong Céng tdc Hoc sinh sinh vién va truyén thong: dugc thanh 1ap tren co
s& Phong Cong tac Hoc sinh sinh vién va bd sung thém chitc ndng nhiém vu vé& cong
tac Truyén thong; ban giao, tlep nhan nguyén trang chirc nang nhiém vy phong va
bd sung thém chuc néng truyén thong

- Trung tam dao tao rhuyen vién duong thuy nji dia, ngdn han va dich vu:
dugc thanh 18p trén co sor diéu chmh Khoa Giao thong thiy thanh trung tdm va bd
sung thém chic nang vé ddo tao ngan han va dich vu.

1.2. Nhiém vu ciia cdc don vi sau khi sdp nhdp:

1.2.1. Phong Qudn ly co s¢ va Quan tri vt tu:

Phong Quén Iy co s¢ va Quan tri vdt tu thuc hién chikc nang nhiém vu
ciia Phong Quén Iy co s6 2, Phong Quan Iy co' s¢' 3, Phong Quan tri vat tu va
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bé phéan Thie vién, cu thé:

Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac quy hoach, xdy dung co ban, phat
trién, quén ly va stt dung co s& vét chét (dat dai, nha clra, vt kién tric, tai san
mdy moc thiét bi...) cua trudng. Thyuc hién mua sdm va theo di st dung hi¢u
qua tai san cla trudng phuc vu cho giang day, nghién ctru va hoc tip. Tham
muu viéc quan Ijz dién, nudc va hé théng mang cua nha truong. Tham muu cho
Ban Giam hiéu vé phé duyét ké hoach va phan bé cho céc don vi kinh phi mua
sim trang thiét bj hang nam.

Tham muu cho Ban Gidm hiéu trong viéc quan ly, diéu hanh co s& vat
chét tai co s& 1, 2,3. Phébi hop thue hién céng tic Hoc sinh- Sinh vién theo
chuyén mon ciia Phong Cong tac Hoc sinh- Sinh vién tai co s& 2,3.

Té chire khai thac, lwu trit tai liéu phuc vu hoc tép, giang day, va nghién
ctiru, Hién da1 hoa hoat dong thu vién, bd sung tai liéu méi va hd tro nguoi ding
tiép can ngudn théng tin hiéu qua.

1.2.2. Phong Péo tgo va dam bao chdt luong gido duc:

Phéng Dao tao va dam bdo chdt luong gido duc thiee hién chitc ning
nhiém vu cita Phong Dao tao va Phong Khao thi va kiém dinh chdt liwong gido
duc, cu thé:

Tham muu cho Hiéu truéng xay dung chién lugc phéat trién cac hé dao tao
bac cao déing, trung cdp, lién théng hé chinh quy va vira Iém vura hoc; nghién
clru xdy dung muc tiéu, quy md, phuong thirc dio tao, co ciu nganh nghé va dé
Xuit mé& céc ma nganh dao tao m&i; truc tiép phu trach cac Dé 4n lién quan dén
dao tao; tham muu vé cong tc tuyén sinh cac hé dao tao; x4c dinh chi tiéu tuyén
sinh hang nim. Phéi hop v6i cac Khoa, Trung tﬁm phén cong giang day, quén
ly céc 16p lien két dao tao, cac 16p dao tao ngan han. Tham muu vé cong tac
nghién ciru khoa hoc va hoat dong hop téc qudc té, td chirc didu hanh cong tac
nghién ctru khoa hoc va phat trién quan hé hop téc quéc té vé dao tao clia trudng
phit hop véi ludt phdp va thong I¢ qudc té.

Tham muu, dé xuét cho Ban Gidm hiéu vé cong tac khao thi, cong tac
kiém dinh va quén 1y hé théng dam béo chat lugng ctia nha truomg. TH chic cac
nghiép vu vé khao thi va dam bao chét luong theo quy dinh chung ctia Tng cuc
Giéo duc nghé nghiép va ctia Nha truong.

1.2.3. Phong Céng tdc Hoc sinh -Sinh vién va Truyén théng

Phong Cong tdc Hoc sinh - Sinh vién va Truyén théng: thuc hién chire
nang nhiém vu ciia Phong Cong tdac Hoc sinh -Sinh vién va rz'é;D nhan thém nhiém
Vi tJ‘u.yé‘n théng, cu the:

Tham muu cho Ban Giam hiéu vé cOng tac chinh tri, tu tudéng, vin hoa.
X&y dung moi truong gido duc lanh manh, hinh thanh nhén cich va phdm chét
dao duc, 16i séng vin minh, tién bd theo cc chu truong, dudng 161 chinh sach,
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phép luat cia Dang, Nha nudc, cac quy dinh ctia co quan cAp trén va clia nha
truong.

Tham muu cho Ban Gidm hiéu v& Quéan Iy va td chirc thye hién cac hoat
dong gido duc chinh tri, tu tuong cho hoc HSSV, quén ly va ddnh gla két qua
rén luyén ctia HSSV gop phan gido duc toan dién cho HSSV va ché o, chinh
sach lién quan dén hoc sinh sinh vién. Quan ly Hoc sinh- Sinh vién.

L4p chién lugc truyén thong, quang ba thwong hiéu Va néng cao uy tin cua
Trudng. Quan Iy ndi dung, thong tin va su kién trén cac nén tang truyén thong
chinh thtte.Gidm sat va quén ly cac hoat dong tuyén truyén, canh béo rii ro
truyén thong.

1.2.4. Khoa K thudt Xay dung

Khoa ky thugt Xay dyng: thiee hién chikc ndng nhiém vy cia khoa va tzep
nhdn thém chitc néng nhiém vu ciia Phong Thi nghzem xdy dung Las 847, cu the:

Thuc hién chirc ndng Pao tao bac Cao dang, trung chp va cdc trinh do thap
hon thudc chuyén nganh ctia khoa. Té chic cac hoat dong khoa hoc va cdng
nghé; nghién ctru phat trién chwong trinh dao tao chuyén nganh

Tham muu cho Ban Gidm h1eu su dung co s& vat chét cia phong thi
nghiém cho sinh vién thyc tap. Tu vén va kiém dinh cdc cong trinh thude linh
vuc giao thong cdng chinh.

1.2.5 Trung tam dao tao thuyén vién dwong thuy néi dia, nedn han va dich vu

Thuc hién chirc ndng Dao tao so cap nghé va Chimg chi chuyén mon,
ching chi kha ning chuyen mén céc loai. Quan ly, st dung c6 hiéu qua, an toan
phuong tién, trang thiét bi tai Bén Tau Thanh Da.

T chirc thuc hién cong tac dao tao thuong xuyén va cap chimg chi, chu‘ng
nhén céc khoa ngén han. T4 chirc cac chuong trinh dao tao, bdi duding ngén han
theo nhu cdu xa hoi.

Thuc hién chuyén giao cong nghé, san phém theo don dit hang cta dbi téc.

1.3. Quyén han

Thuc hién céc nhiém vu duge Hiéu truéng phén cong theo Quy ché t&
chirc cia Trudng.

1.4. Co’ cdu té chive: (bang phu luc 5’)

Co chu td chuc cta Trudng sau khi SAp xép c6 thay ddi vé tén g01 chirc
ning, nhiém vu, quyen han cta cac phong chire néng, céc trung tdm; cac t6 chirc
khac trong nha trudng khong co su thay ddi.

L. PHUONG AN XU LY VE TO CHUC BOQ MAY, NHAN SU, TAI
CHINH, TAI SAN, PAT DAL VA CAC VAN PE KHAC CO LIEN QUAN

1. V& tb chirc b mAy, nhén su:
Pam bao co cAu vién chire toi thieu 07 nguoi/don vi.

JON
DAl

Wy
NG Vi



34

M&i don vi c6 01 truéng va 01 ph6 don vi, déi v6i don vi ¢6 trén 15 vién
chirc thi bé trf thém 01 pho trudng don vi. Pbi véi céc khoa, cin ci vao chuyén
nganh ma bd trf bo mén ph hop va sb lucmg truéng bd mdn twong ng.

Véi trudng don vi: Cin cit vao diéu kién thuc tién va tidu chudn, ning luc
cén bo, tap thé lanh dao b, nganh, dia phuong quyet dmh lwa chon nguoi ding
dau dap tmg yéu cu nhiém vu cia don vimai sau sap xép. Nhén su dwoc lua chon
c6 thé & trong hoic ngoa1 don Vl sap nhap, hop nhét thanh don vi méi. Trudng hop
tmcmg don vi thuc hién sap xép khong bé tri tiép tuc lam ngudi dimg dau thi duoc
sdp xép, bé tri & V1 tr1 cap dudi lién ké hodic duoc hudng chinh sach theo quy dinh
cta Chinh phii vé sip xép td chuc bo may.

Véi Phé trudéng don vi: Cén ctr thuc trang s luong ph(’) trudng don vi thue
hién sap nhép, hop nhat tap thé lanh dao nha trurong quyet dinh bd trf lam pho
tr uorng don vi méi sau sip xép hoic b tr sang co quan, td chirc, don vi khac theo
yéu cdu nhiém vy va nang luc ctia can bo. Trudce mit, sé lugng pho trudng don vi
hinh thanh sau sap xép c6 the cao hon quy dinh, nhung Phong T chire - Hanh
chinh tham muu phuong 4n sip xep giam sb luo’ng cAp pho theo quy dinh chung
trong thoi han 05 nam (ké tur ngay cap ¢6 thadm quyén phé duyét dé 4an).

2. Vé chirc niang, nhiém vu dang thwe hién:

Ban hanh Quy ché tb chuc hoat dong cua truong Cao dang Giao théng vén
tai va trmh clp c6 tham quyen phé duyét, ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém
vy, quyen han va co cdu td chic cua Truong.

3. V& tai chinh, tai san, dit dai va cdc vn d& khéc c6 lién quan: khong
thay ddi.

Cién ¢t chu trrong cua cip trén va thuc té cong tac vé sip xép, tinh gon bd
may td chitc va nhan su, cac diéu kién thuc hién nhiém vu cla céc don vi truc
thudc trudng sau sép xép tinh gon bd may.

V& tai chinh, nha truong phén ddu ting mrc do ty chi tai chinh dam bao hoat
ddng cua don vi theo quy dinh, st dung va khai thac tai san cong hop ly, hiéu qua.

Dam bao diéu kién lam viéc cho nhan su sau khi sép xep, dam bao cong tac
gidng day, hoc tip khong bi gidn doan. Khéng anh hudng dén hoat dong chung tai
Trudng.

4. B4o c4o giai trinh vé viéc dap tng céc tiéu chi, diéu kién thanh lap:
khéng thay ddi.

Sau khi thyc hién sip xép tinh gon cac don vi, Pang iy Ban gidm hiéu trén
co s tham muu cia bd phan t6 chtc nhén su sé sép xép can bd quan 1y va sb
luong ngudi lam viée cla timg don vi, ddm bao téi thidu 7 vién chirc / don vi, dam
béo c6 nguoi ding diu va sé luong cép phé ctia don vi theo quy dinh ctia Nghi
dinh 120.
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IV. DU KIEN VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE; TRU SO LAM VIEC,
TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC VA CO CHE TAI CHINH
CAN THIET PE BAO PAM CHO TO CHUC MOI HOAT PONG SAU KHI
PUOC THANH LAP

1. Dy kién vi tri viéc 1am, bién ché theo vi tri viéc lam, co cAu theo ngach,
chirc danh nghe nghlep

Theo Quyét dinh s6 788/QP-SGTVT ngay 28/06/2024 cua S¢ Giao thong van
tai v& viéc phé duyet vi tri viéc 1am va co cAu vién chirc theo chire danh nghé nghiép
ciia trudong Cao dang Giao thong vén tai:

* V& Nhém vi tri viéc 1am: 04 nhom

- Nhém lanh dao, quan ly;

- Nhém nghiép vu chuyén nganh;

- Nhém nghiép vu chuyén moén dung chung;

- Nhém hd tro, phuc vu.

* V& danh muc vi trf viéc 1am theo nhom: 51 vi tri, oom:

- Nhém 1anh dao, quan ly: 07 vi tr;

- Nhém nghiép vu chuyén nganh: 06 vi tri;

- Nhém nghiép vu chuyén mén dung chung: 33 vi trf;

- Nhoém hd tro, phuc vu: 05 vi tri.

* Co chu theo ngach, chirc danh nghé nghiép: 131 vién chiic

- VTVL lanh dao, quan ly: 38 ngudi, trong d6 CDNN Hang I va tuong duong:
02 ngudi; CDNN Hang 11 va twong duong: 36 ngudi.

- VTVL nghiép vu chuyén nganh: 54 ngudi, trong d6 CDNN Hang I1 va tuong
dwong: 15 ngudi, CDNN Hang III va twong duong: 39 nguol.

- VTVL nghiép vu chuyén mén dung chung: 39 ngudi, trong do6 CDNN Hang
1 va tuong duong: 05 ngudi, CDNN Hang III va tuong dwong: 29 nguoi, CDNN
Hang IV va tuong ducmg 05 nguoi.

* Du kién s6 lugng ngum lam viéc du kién: 206 ngum Trong do s6 luong
bién ché 12 130/ 131 ngudi; s6 lugng ngudi 1am viée hop dbng 1a: 76 ngudi.

- Giang vién: 90 nguoi

- Can bd quan ly: 32 nguoi

- Nhén vién: 84 ngudi

2. D kién tru s& lam viéc, trang thiét bi, phwong tién lam viée: khong
thay dbi

Tru s& chinh: 252 Ly Chinh Théng, Phudng 9, Quén 3, Thanh phé Hb Chi
Minh.

Co s¢2: sb 08 Nguyén Anh Thii, Phudmg Trung M§ Téy, Quéan 12, Thanh phd
Hb Chi Minh.

Co sé 3: s6 256 Duong Dinh Hoi, Phuong Tang Nhon Pha B, TP. Tha Dire
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Bén tau Huén luyén Thuyén trudng tau song cac hang tai khu vuc Thanh Pa
(Km 18+850) B& phai séng Sai Gon, Phuong 27, Quan Binh Thanh.

3. Du kién co ché tai chinh: khong thay ddi

Thue hién theo Quyét dinh s6 6072/QD-UBND ngdy 29 thang 12 nim 2023
ctia Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh v& viéc giao quyén tu chu tai chinh
giai doan 2023-2025 cho Trudng Cao drfmg Giao thong vén tai. Theo do, Trudong
Cao ding Giao théng vén tai dugc phan loai la don vi sw nghiép cong lap bao dam
mot phén chi thuong xuyén giai doan 2023-2025 (don vi nhém 3). Mitc d6 tu bao
dam chi thudong xuyén 1a 31.69%. Du kién mirc dd tu chi sau sép xép dén giai doan
ndm 2025 dat 50%. Cac don vi truc thude truong thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi
b6 hién hanh ctia Trudng,

~ CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

I. LO TRINH THU'C HIEN

- Xay dung, hoan thién Dé 4n trinh Ban chép hanh Pang bd, Hoi déng trudng
Ban giam hiéu trong quy IV nim 2024.

- Trién khai thue hién D& 4n Quy I, 11 nim 2025.

II. QUY PINH TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU TO CHUC
HANH CHINH VA CAC CA NHAN CO LIEN QUAN POI VOI VIEC THUC
HIEN PHUONG AN TO CHUC LAI TO CHUC MOT VA THOT HAN XU LY

- Ban Gidm hiéu Trudng Cao ding Giao théng Vén tai co trach nhiém lanh
dao, chi dao td chuc, trién khai thuc hién cac ndi dung ctia PE an.

- Lam tdt cong téc tu tudng, tao su théng nhét cao vé nhan thiic va hanh dong
trong toan thé vién chue, ngudi lao dong trong Nha trudng vé viée thuc hién chu
treong sap xép lai co cdu, td chirc, bo mdy ctia Trudong Cao ding Giao thong Van tai.

- Thue hién viéc phén cong cong tic, b nhiém 1anh dao céc phong sau khi
sap nhép theo quy dinh.

- Thyc hién ra soat, stra doi, bd sung Quy ché Td chirc va hoat dong cua
Trudng theo Dé 4n sép xép lai co cdu t chire duoge phé duyét trinh Hoi déng truong
dé thuc hién c6 chét luong, hig¢u qua nhiém vu duoc giao.

III. KIEN NGHI CUA CO QUAN, TO CHUC XAY DUNG PE AN
THANH LAP TO CHUC MOI (NEU CO)

- Kién toan Hoi dong trudng, Tmong Cao diang Giao théng van tai do ¢6 thay
d6i nhan sy lanh dao, quén 1y 12 thanh vién hdi ddng truong
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IV. CAC NOI DUNG KHAC THUC HIEN THEO QUY DINH CUA
PHAP LUAT CHUYEN NGANH VA HUGNG DAN CUA BQ QUAN LY
NGANH, LINH VUC.

Khéng co

Trén day 1a Dé én sép xép lai co cdu t4 chirc ciia Trudng Cao ding Giao thong
Van tai./. p

Noi nhan: / -~ I—HEU \T RUONG

- &' Nbi vu (dé bao c4o); 1~ TRUON( \
- S& Gido duc va Dao tao (dé bdo céo); I ( _ SNGRAN Al x| /{ﬂ/
- Hoi ddng trudng; o \GIAQ THONG VAN TAI

- BCH Dang b trudng;

- Ban gidm hiéu (dé thuc hién); N

- Céc phong, khoa, trung tam (dé thuc hién); ~ “Hoang Ngoc Tram
- Cong doan, Doan thanh nién;

- Luu VT, P.TCHC (Tr)
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TT |Pon vi Lanh dao Vién chitc, Tong
nguwoilao dong
Truéng | Phé | Vién | Hop déng
chitc | lao dong
13 | Khoa K¥ thuat Xay dung 1 Il 12
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Truée khi sip xép Sau khi sftp xép
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